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PRESENTACIÓN 

La presente obra es una propuesta que permite al lector conocer la herramienta 

de software WIKIHub para desarrollar wikis colaborativos con orientación al trabajo 

en equipo online y la generación de conocimiento empresarial e institucional, sirve 

como fuente de investigación bibliográfica en las diferentes cátedras que involucran 

internet, web 2.0, herramientas online y trabajo colaborativo. Propone la creación de 

espacios de trabajo considerando los roles o permisos de usuarios y la seguridad 

como aspectos fundamentales para el desarrollo de un wiki. 
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INTRODUCCIÓN 

La obra titulada ñWIKIHubò, ha sido elaborada con el fin de que los docentes, 

estudiantes, equipos de trabajo, firmas de abogados y aquellas personas 

interesadas en comprender de las wikis, dispongan de una herramienta flexible que 

permita a un conjunto de usuarios interactuar de forma asincrónica y trabajar de forma 

colaborativa en la creación de algún tipo de contenido. 

El presente libro está dividido en ocho capítulos ordenados en forma lógica, de tal 

manera que facilite la comprensión y utilización por parte de los lectores. 

¶ El primer capítulo, proporciona una idea clara introductoria de las wikis. 

¶ En el segundo capítulo, se presenta PBworks como un editor colaborativo en 

tiempo real; además, se abordan los temas de creaciones de cuentas educativas y 

personales, gestión del espacio My PBworks y configuraciones del perfil de usuario. 

¶ El tercer capítulo, aborda los Workspaces, la creación de wikis utilizando las 

herramientas de editor del software WIKIHub, creaciones de páginas y enlaces para 

crear la estructura del wiki. También se abordan los temas de plantillas o modelos 

para agilizar la operatividad de creación de wikis. 

¶ El cuarto capítulo, muestra como personalizar el wiki mediante archivos, 

imágenes, videos y tablas; además se explica al detalle la configuración de un 

espacio de trabajo, como público o privado para controlar el acceso a los objetos por 

parte de los usuarios; aplicar temas y exportar e importar un backup del espacio de 

trabajo. Este capítulo finaliza con la creación de cuentas de salas de clases e 

impresión del reporte de las credenciales de acceso de los usuarios para invitarlos a 

participar en un wiki. 

¶ En el quinto capítulo, se provee una idea clara de cómo organizar la 

información de una página wiki mediante una tabla de contenido (TOC); explicación 
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de las etiquetas como elementos que facilitan la búsqueda de información en un wiki, 

así como, el uso del buscador interno de WIKIHub aplicando búsquedas simples y 

avanzadas. 

¶ El sexto capítulo, presenta la seguridad en los wikis, así como creaciones de 

usuarios internos y sus respectivos roles y permisos para que colaboren 

eficazmente en un espacio de trabajo. Este capítulo está dirigido a los 

administradores del sitio wiki para que gestionen la seguridad, estableciendo 

estrategias de control de acceso a la lista de usuarios del software wiki, según las 

necesidades organizacionales. 

¶ El séptimo capítulo, explica como el equipo de trabajo puede editar de 

manera eficiente y segura un wiki; considerando la concurrencia de usuarios y el 

uso de la función de robar bloqueo como elementos clave a considerar en la edición 

de workspaces. 

¶ Por último, en el octavo capítulo, se desarrolla el tema de los Plugins como 

módulos internos o externos provistos por terceros para añadir funcionalidades 

vistosas e interactivas al wiki. 

Esta obra espera contribuir con orientación fundamental para insertar cambios 

relevantes e innovadores en el campo educativo y empresarial manteniendo la 

información colectiva en constante actualización y edición para que aporte 

conocimiento a los involucrados. 
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CAPÍTULO 1:  

INTRODUCCIÓN A LAS WIKIS 

 

Objetivos  

¶ Conocer el origen de la palabra Wiki y su definición. 

¶ Conocer qué es PBworks, el uso y características de su producto software 

wiki WIKIHub. 

     Un Wiki es una plataforma web que permite a los usuarios trabajar 

colaborativamente en la creación de un artículo; básicamente todos los usuarios 

tienen los privilegios de edición de contenido y estructura; sin embargo, hay un 

conjunto de p§ginas denominadas ñp§ginas protegidasò que tienen el contenido 

bloqueado para evitar el vandalismos o guerra de ediciones; los bibliotecarios 

bloquean dichas páginas y a la vez son los únicos que pueden modificarlas. Los 

usuarios de un Wiki se denominan voluntariados y pueden ser de cualquier parte del 

mundo. 

Según el Diccionario de Cambridge (s.f), un Wiki es ñun sitio web o programa que 

permite a los usuarios agregar, eliminar y editar contenidos. Se cree que Wikipedia 

es la wiki más grande del mundo con más de 280,000 art²culosò. 

El programador Ward Cunningham acuñó por primera vez el término wiki en el 

a¶o de 1994, tom§ndolo del nombre de los autobuses de Hawaii llamados ñWiki. 

Wikiò que quiere decir ñsúper r§pidoò, por lo tanto "wiki" significa "rápido" (Weiss et 

al., 2006, pp. 1251), el nombre ñwikiò se debe a que las p§ginas pueden ser creadas 

y editadas directa y rápidamente desde un navegador web por múltiples usuarios. 

Ward Cunningham, desarrolló el primer software wiki, WikiWikiWeb, originalmente lo 
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describió como "la base de datos en línea más simple que podría funcionar" 

(Cunningham, 2002). 

Existen muchos paquetes de software wiki entre los que se mencionan: 

Wikispace, Wikidot y WIKIHub, este último creado por la empresa PBworks. La 

siguiente imagen obtenida mediante la herramienta Google Trends, nos permite 

visualizar el interés de los internautas a nivel mundial; considerando sus términos de 

búsqueda con respecto a los Wikis durante los últimos 12 meses en referencia, (ver 

figura 1). Revisando la comparativa se observa mayor interés en Wikispace y una 

similitud de interés de los internautas entre Wikidot y PBworks. 

Figura 1. Interés mundial de los internautas con respecto a los términos Wikispace, 

Wikidot y WIKIHub. 

  
 Fuente: Imagen capturada de https://trends.google.es  

 

La Wiki más conocida es Wikipedia; sin embargo, muchos docentes la catalogan 

como fuente de información no creíble. Al respecto, algunos autores mencionan 

aspectos positivos de los Wikis: 

¶ ñLos altos est§ndares editoriales, en los artículos de medicina han llevado a la 

idea de wikis moderados por expertosò (Barsky & Giustini, 2007, pág. 147). 

¶ ñLos participantes est§n acreditados por miembros de la comunidad wiki, que 

https://trends.google.es/
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tienen un gran interés en preservar la calidad del producto del trabajo, sobre la base 

de su participación continua" (Noveck, 2007, pág. 3). 

¶ ñLa enciclopedia libre y editable Wikipedia (en.wikipedia.org) contiene 

innumerables artículos que son científicamente precisos; aunque obviamente 

contiene errores, omisiones y algunos artículos de baja calidad. Pero MediaWiki, el 

software en el que se basa Wikipedia (ver http://www.mediawiki.org); permite 

vincular versiones específicas de artículos. Por lo tanto, los revisores expertos 

podrían analizar artículos, mejorarlos y proporcionar enlaces a la versión confiable 

de ese art²culoò (Yager, 2006, pág. 278). 

 Wikipedia, en la actualidad contiene algunos artículos de baja calidad; sin 

embargo, los autores de este libro consideran que se están realizando las acciones 

pertinentes para mejorar la completitud, exactitud, actualización y validez de los 

wikis creados. 

PBworks, es un software de colaboración de equipo en línea para agencias, 

firmas legales, negocios generales y educación; siendo usado mundialmente por 

más de 10 millones de personas; sus principales usuarios son: empresas, 

educadores y personas en general. PBworks puede ser usado por una agencia de 

publicidad global; firmas de abogados o pequeña empresa para que el equipo de 

trabajo capture archivos de intercambio de conocimiento y administre proyectos. Es 

seguro y accesible desde un computador o dispositivo móvil, s e  puede usar desde 

cualquier lugar y hora. Por cada cambio realizado es los sistemas web de PBworks, 

el equipo de trabajo recibe automáticamente notificaciones en el correo electrónico, 

como aviso de una nueva información en un momento determinado en lugar de que 

compruebes que haya novedades o actualizaciones en la aplicación; incluso pueden 

ser usados por los clientes y socios de la organización. Es alojado en la nube, por 
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ende, no necesita descargar ningún software o administrar algún servidor; puede 

personalizar PBworks para que su equipo de trabajo sea más productivo. Según 

PBworksvideo (2011) es un proyecto de intranet-extranet, herramientas de 

administración de proyectos, base de conocimiento (knowledge base) y sitio web 

público.  

PBworks, es un sistema comercial de edición colaborativa en tiempo real (RTCE), 

creado por David Weekly en el año 2005. La empresa PBworks es privada y tiene su 

sede en San Mateo, California (Wikipedia); opera con el modelo de negocio 

freemium, con elementos básicos que se ofrecen gratis y funciones más avanzadas 

pagadas (Eduwikis). Entre los productos que ofrece PBworks se tienen: 

PROJECTHub, AGENCYHub, LEGALHub, BUSINESSHub, WIKIHub y EDUHub; 

orientados a la administración de proyectos, base de conocimiento y creación de 

wikis. El producto WIKIHub puede usarse dentro del ámbito educativo u 

organizacional; mientras que EDUHub se orienta exclusivamente a la educación; 

estos dos productos se describen a continuación: 
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Tabla 1. Información de los productos WIKIHub y EDUHub. 

Producto  Descripción  

1.- WIKIHub 

La forma más poderosa de construir wikis para su 

organización; permite capturar, colaborar y compartir el 

conocimiento que importa. 

2.- EDUHub 

Mejorar la enseñanza y el aprendizaje para estudiantes, 

maestros y padres; permite organizar y 

compartir información tanto dentro como fuera del aula. 

Nota. Fuente. Elaboración propia. 

 

WIKIHub permite: 

¶ Crear wikis públicos con acceso para que cualquier persona que acceda a 

internet pueda leerlos y editarlos. 

¶ Crear wikis privados para capturar y compartir conocimiento valioso. 

¶ Combinar contenido, enlaces e imágenes incrustadas, videos y archivos. 

¶ Organizar el contenido visualmente y por carpeta. 

¶ Encontrar información para construir conocimiento mediante la herramienta 

de búsqueda exhaustiva. 

WIKIHub contiene las siguientes funciones: 

¶ Resumen: ver en una sola pantalla un resumen visual y actualizado de cada 

wiki. 

¶ Notificaciones: las notificaciones automáticas permiten mantener a todos al 

día. 

¶ Edición fácil: editar y formatear páginas wiki sin codificación alguna. 
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¶ Trabajo en equipo: otorgar acceso a personas dentro o fuera de la 

organización. 

¶ Compartir: almacenar, discutir, buscar y compartir páginas, archivos y 

documentos de wiki. 

¶ Acceso: cada página wiki o archivo es accesible por computadora, teléfono 

inteligente (smartphone) o tableta. 

WIKIHub, es un software o motor colaborativo usado para implantar wikis públicos o 

privados en línea; los usuarios de WIKIHub pueden elaborar, editar y compartir 

colaborativamente wikis de manera fácil mediante el uso de un navegador web. 

PBworks, permite crear a los usuarios tres planes académicos educativos 

(https://plans.PBworks.com/academic) ñBasic (b§sico)ò gratuitos o ñClassroom (aula 

de clases)ò y ñCampus (campus universitario)ò pagados; estos dos últimos planes 

accedidos mediante un pago anual que contienen características adicionales en lo 

que respecta a mayor cantidad de espacio de trabajos creados, cantidad de usuarios 

soportados y espacio de almacenamiento; además de mayor personalización de la 

seguridad del espacio de trabajo, marca y colores. 
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Figura 2. Planes académicos para la herramienta wiki PBworks 

 
Fuente: Imagen capturada de https://plans.pbworks.com/academic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://plans.pbworks.com/academic
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CAPÍTULO 2:  

MY PBWORKS: CREANDO Y 

ADMINISTRANDO SU CUENTA  

Objetivos  

¶ Crear una cuenta educativa Académica básica en PBworks. 

¶ Crear una cuenta personal gratuita en PBworks. 

¶ Gestionar el espacio My PBworks, creando un espacio de trabajo público o 

privado y realizando configuraciones de notificaciones, perfil y correo electrónico. 

My PBworks, es el lugar en el cual se guardan todos los espacios de trabajo 

(wikis) creados o a los que ha sido invitado a participar. Una cuenta gratis ñBasicò 

permite crear un solo espacio de trabajo, pero puede participar como invitado en 

múltiples espacios de trabajo. 

En My PBworks, puede configurar las notificaciones recibidas en su correo 

electrónico de su espacio de trabajo (por ejemplo, un usuario administrador, editor o 

escritor, realizó un cambio en su espacio de trabajo) y de espacios de trabajo en los 

que haya sido invitado a participar; desde My PBworks puede abrir varios espacios 

de trabajo para verlos y editarlos según los roles que tenga asignado en cada uno 

de ellos. 
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Figura 3. Ventana My PBworks. 

  
 Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/ 

La configuración de las notificaciones se aplica tanto para el espacio de trabajo 

creado, como para los espacios de trabajo a los que ha sido invitado; por lo tanto, 

no puede aplicar configuraciones personalizadas por espacios de trabajo 

individuales. 

2..1 Creación de una Cuenta Educativa en PBworks y un Primer Espacio de 

Trabajo.  

Para crear una cuenta educativa en PBworks realicé las siguientes instrucciones: 

1. Escriba la dirección https://plans.pbworks.com/academic en la barra de 

dirección de un navegador web, para crear un plan básico educativo. 

2. Haga clic en el botón Select  (seleccionar) del plan free (gratis). 

3. A continuación, PBworks mostrará el formulario Sign up  (registrarse). Escriba 

el nombre que tendrá su wiki en el campo de texto llamado address (dirección) y sus 

datos personales: name (nombres), email address (dirección de correo) y 

password (contraseña). Active la casilla de verificación titulada Agree to non -

commercial use (aceptar el uso no comercial). Tenga cuidado al escribir el nombre 

del subdominio ya que este no puede ser cambiado más adelante. 

http://www.pbworks.com/
https://plans.pbworks.com/academic
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4. Haga clic en el botón Next  (siguiente). 

Figura 4. Registrarse en PBworks 

  
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

5. Abra su correo para que complete la creación de la cuenta PBwork. Busque y 

abra el mensaje ñThe PBworks Teamò y haga clic en el enlace de verificación para 

confirmar el uso del correo al crear la cuenta PBworks. 

Figura 5. Confirmación de la cuenta educativa para usar PBworks. 

  
Fuente: Imagen capturada de https://mail.utm.edu.ec/  

 

http://www.pbworks.com/
https://mail.utm.edu.ec/
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6. Configure la seguridad del espacio de trabajo como Only people I invite or 

approve (permitir ver el espacio de trabajo solo a las personas que invito o 

apruebo). 

7. Active la casilla de verificación titulada I agree to the PBworks terms of 

service (aceptar los términos de servicio de PBworks). 

8. Haga clic en el botón Take me to my workspace (llevarme a mi espacio de 

trabajo). 

Figura 6. Ir al espacio de trabajo creado. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

9. Enseguida verá una pantalla que muestra el espacio de trabajo (workspace) 

creado (http://programacion.pbworks.com). Para salir del espacio de trabajo, 

presione el enlace Log out (cerrar sesión). 

http://www.pbworks.com/
http://programacion.pbworks.com/
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Figura 7. Cerrar sesión en PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

2.2 Creación de una Cuenta Personal en PBworks  

Para crear una cuenta personal en PBworks realice las siguientes instrucciones: 

1. Escriba la dirección https://my.pbworks.com/?p=create en la barra de 

dirección de un navegador web, para crear un plan básico gratuito. 

2. PBworks, mostrará el formulario Create a PBworks account (crear una 

cuenta PBworks). Escriba sus datos personales: Name (nombre), Email address 

(dirección de correo), Password (contraseña) y Re-enter P assword (confirmar la 

contraseña). 

Figura 8. Ventana crear una cuenta PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

http://www.pbworks.com/
https://my.pbworks.com/?p=create
http://www.pbworks.com/
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3. Haga clic en el botón Create Account (crear cuenta). 

4. PBworks, mostrará un mensaje indicando que la cuenta ha sido creada 

correctamente, indicando además que revise su correo electrónico (el descrito en el 

formulario anterior) para aceptar un mensaje de confirmación. 

Figura 9. Cuenta creada satisfactoriamente. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

5. Abra su correo personal para que complete la creación de la cuenta personal 

PBworks. Busque y abra el mensaje ñVerify Your  Email  Addres for  PBworksò 

(verifique su dirección de correo electrónico para PBworks) y haga clic en el enlace 

de verificación para confirmar el uso del correo al crear la cuenta PBworks. 

Figura 10. Confirmación de la cuenta personal para usar PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

6. PBworks. mostrará la ventana My PBworks , haga clic en la ficha Home 

(inicio) 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Figura 11. Inicio en PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

Una vez creada su cuenta personal gratuita, debe crear un espacio de trabajo 

mediante el enlace Create  a workspace . Al hacer clic en dicho enlace, PBworks 

mostrará el formulario Sign up (regístrate), en el cual debe hacer un clic en el botón 

Select (seleccionar) del apartado basic (básico). Luego siga las instrucciones 

descritas con anterioridad en el presente libro para finalizar la creación de su 

espacio de trabajo. Recuerde tener cuidado al escribir el nombre del subdominio ya 

que este no puede ser cambiado más adelante. 

http://www.pbworks.com/
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Figura 12. Ventana Regístrate que permite elegir un plan básico wiki. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

2.3 Iniciar Sesión en PBworks.  

Para ingresar a PBworks realice las siguientes instrucciones: 

1. Escriba la dirección http://www.pbworks.com/ en la barra de dirección de un 

navegador web. 

2. Haga clic al menú Login (iniciar sesión) de la página web principal de 

PBworks. 

3. A continuación, PBworks mostrará el formulario Please log in (por favor inicie 

sesión). Haga clic en el campo de texto Email  address  y escriba su correo; luego 

haga clic en el siguiente campo de texto Password  y escriba su contraseña; estos 

datos son los que uso al momento de crear la cuenta PBworks. 

4. Haga clic en el botón Log in (iniciar sesión). 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Figura 13. Menú iniciar sesión en PBworks 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

Figura 14. Ventana iniciar sesión con una cuenta educativa. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

Una vez realizado clic en el botón Log in (iniciar sesión), verá la pantalla inicial 

de PBworks, llamada My PBworks. 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Figura 15. Ventana My PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

2.4 Editando su Cuenta PBworks  

My PBworks, es el lugar en el cual se guardan todos los espacios de trabajo que 

ha creado y a los que ha sido invitado; además puede configurar las notificaciones 

recibidas en su correo electrónico la cual es común para todo el listado de espacios 

de trabajo que aparece en la ventana My PBworks. Si desea salir de un espacio de 

trabajo invitado, puede presionar el enlace Leave this workspace (salga de este 

espacio de trabajo) y confirmar la acción. 

Figura 16. Ventana My PBworks con espacios de trabajo creados e invitados. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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My PBworks, se divide en las fichas Home (inicio), Profile  (perfil) y Email  (correo 

electrónico). 

Figura 17. Fichas en My PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

¶ Pestaña  Home:  permite crear una o varias áreas de trabajo (dependiendo de 

la cuenta PBworks que disponga); entrar a las áreas de trabajo y cambiar la 

frecuencia de las notificaciones que recibe en el correo electrónico. 

¶ Pestaña Profile: permite establecer la información personal sobre su cuenta 

y eliminar la cuenta PBwork. 

¶ Pestaña Email: permite gestionar la cuenta de correo electrónico que uso al 

registrarse en PBworks. Desde aquí puede verificar su cuenta de correo, agregar o 

cambiar su dirección de correo electrónico y cambiar su contraseña. 

2.4.1 Pestaña Home (inicio).  

La pestaña Home le permite crear áreas de trabajo; entrar a las áreas de trabajo 

y cambiar la frecuencia de las notificaciones que recibe en el correo electrónico. 

Crear un espacio de trabajo.  

Los espacios de trabajo constituyen el lugar donde se crean los wikis; no pueden 

desactivarse, pero pueden eliminarse una vez que ya no se requieran desde la 

página Settings (configuración) del espacio de trabajo. 

1. Inicie sesión en PBworks. 

2. PBworks, mostrará el formulario My PBworks con tres fichas: Home, Profile y 

Email. 

3. En la sección Preferences (preferencias), puede indicar el tiempo en que 

http://www.pbworks.com/
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PBworks debe enviarle las notificaciones a su correo una vez se realicen cambios o 

aportaciones en su espacio de trabajo (cambios o aportes realizados por otros 

usuarios con privilegios de edición) o en otros espacios de trabajo en los que haya 

sido invitado a participar. Por defecto trae configurado que las notificaciones sean 

recibidas cada hora como máximo; no obstante, puede modificar el tiempo de las 

notificaciones como mejor le convenga. 

4. Haga clic en el enlace Create a workspace  (crear un espacio de trabajo) para 

crear un nuevo espacio de trabajo (wiki). 

Figura 18. Creación de un espacio de trabajo en PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

5. En el cuadro de texto Choose your address (elige tu dirección) escriba el 

nombre que desea que tenga su wiki, en la pregunta What is  this  space for?  (¿para 

qué es este espacio?), active el botón de radio For  education (para educación) y 

activar la casilla de verificación I agree that this workspace is for non -commercial 

use only (estoy de acuerdo en que este espacio de trabajo es para uso no 

comercial). 

6. Haga clic en el botón Next  (siguiente). 

https://plans.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Figura 19. Creación de un subdominio wiki (dirección). 

 
 Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

7. En la pregunta Who can view thi s workspace? (¿quién puede ver este 

espacio de trabajo?), configure la seguridad del espacio de trabajo como privado; 

para ello active el botón de radio Only  people  I invite  or  approve (permitir ver el 

espacio de trabajo solo a las personas que invito o apruebo), para que solo accedan 

a su workspace (wiki) usuarios que usted invite, y puedan realizar las acciones que 

crea pertinente: lectura o escritura; en la seguridad privada el espacio de trabajo no 

se mostrará en los resultados de los motores de búsqueda (por ejemplo Google). 

La seguridad Anyone  (cualquiera), permite que su espacio sea público; es decir 

cualquier persona en internet puede acceder a su espacio de trabajo, y por tanto 

leerlo; en la seguridad pública, su espacio de trabajo será indexado (encontrado y 

mostrado) por los motores de búsqueda. En cualquier momento, si lo desea, 

PBworks le permite cambiar la seguridad de su workspace de privado a público o 

viceversa. 

8. Active la casilla de verificación Accept PBworks Terms of  Service  (aceptar 

http://www.pbworks.com/
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los términos de servicio de PBworks). 

9. Haga clic en el botón Take me to my workspace (llevarme a mi espacio de 

trabajo). 

Figura 20. Ventana de Bienvenida a PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

Recuerde que solo la cuenta Campus puede crear ilimitadamente espacios de 

trabajo. Las cuentas Classroom y Basic solo permiten crear un espacio de trabajo. 

Figura 21. Espacio de trabajo creado en My PBworks 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Ingresar a un espacio de t rabajo.  

Para ingresar a un espacio de trabajo, previamente deberá estar creado. El 

proceso para el ingreso a su workspace, se detalla a continuación: 

1. Escriba la dirección http://www.pbworks.com/ en la barra de dirección de un 

navegador web. Haga clic en el menú Login (iniciar sesión) ubicado en la esquina 

superior derecha. 

2. Escriba sus datos (email address y password ) para que ingrese a su 

cuenta, en donde agregará sus datos y posteriormente dará clic en el botón Log in 

(ingreso). 

Figura 22. Ventana iniciar sesión con una cuenta personal. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

3. PBworks, le mostrará la aplicación web My PBworks , desde el cual puede ver 

su espacio de trabajo si lo ha creado, haga doble clic en su espacio de trabajo 

creado para abrirlo. 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Figura 23. Lista de espacios de trabajos desde My PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

2.4.2 Pestaña Profile (perfil).  

La pestaña perfil permite establecer la información personal sobre su cuenta y 

adicionalmente le permite eliminar la cuenta PBwork. 

Editar la información del perfil.  

A continuación, se explicará el proceso para editar el perfil de la cuenta PBworks. 

1. Ingrese a la cuenta de PBworks. 

2. Haga clic en la ficha Profile  (perfil). 

Figura 24. Ficha perfil de My PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

3. La ficha perfil tendrá dos secciones: Basic information (información básica) 

y Profile picture (foto de perfil). 

¶ Basic  information:  permite editar datos como su nombre; si desea ocultar o 

mostrar a los usuarios su correo electrónico, lugar, sitio web, correo, datos de 

cuentas de clientes de mensajería (AIM, ICQ, Skype); entre otros. 

¶ Profile picture: permite usar las imágenes anónimas provistas (siluetas 

genéricas) o cargar su fotografía (con un tamaño menor a 200 KB). 

4. Realice los cambios respectivos en la edición de cada campo de texto, active 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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el botón de radio Upload your own picture (cargue su propia imagen) y cargue su 

fotografía. Haga clic en el botón Save (guardar) de ambas secciones. 

Figura 25. Ventana Su perfil. 

 
 Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

Eliminar la cuenta PBworks  

Para eliminar la cuenta de PBworks, primero deberá eliminar todos los espacios 

de trabajo que posea. Una vez que la cuenta PBworks tenga cero espacios de 

trabajo, podrá utilizar el enlace Delete  account  and remove  my email  address 

from PBworks (eliminar cuenta y eliminar mi dirección de correo electrónico de 

http://www.pbworks.com/
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PBworks) de la ficha Profile (perfil) para dar de baja su cuenta PBworks. 

Figura 26. Ventana para eliminar una cuenta PBworks. 

 
 Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

2.4.3 Pestaña Email (correo electrónico)  

La pestaña email permite gestionar la cuenta de correo electrónico que uso al 

registrarse en PBworks. Desde aquí puede verificar su cuenta de correo, agregar o 

cambiar su dirección de correo electrónico y cambiar su contraseña. 

Figura 27. Ficha correo electrónico de My PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/  

Verificar la cuenta de correo electrónico usada para iniciar sesión en 

PBworks.  

Su cuenta de correo electrónico usada para iniciar sesión en PBworks, debe estar 

verificada, para ello realice las siguientes instrucciones. 

1. Ingrese a su cuenta de PBworks. 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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2. Haga clic en la ficha Email (correo electrónico) 

3. Haga clic en el enlace Verify now (verificar ahora) de la dirección de correo 

electrónico vinculada a PBworks. 

Figura 28. Ventana para confirmar el e-mail de inicio de sesión en PBworks 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/   

Una vez que realice clic en el enlace Verify now , PBworks mostrará el mensaje 

ñA new verification email has been sent toé(un correo nuevo de verificación ha 

sido enviado aé.)ò. 

Figura 29. Mensaje acerca del envío de un email con fines de verificación. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com/   

4. Ingrese a su correo electrónico, abra el mensaje con el asunto ñPBworks 

Registration (registro PBworks)ò, haga clic en el enlace recibido en la bandeja de 

entrada del correo para que se verifique su correo vinculado a la cuenta PBworks. 

Figura 30. Confirmación del correo usado para iniciar sesión en PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de https://mail.utm.edu.ec/   

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
https://mail.utm.edu.ec/
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5. PBworks. mostrará un mensaje indicando que el email ha quedado asociado 

a la cuenta: ñEmail addresses  that  you  have associated  with this  accountò. 

Figura 31 Mensaje que confirma la asociación del correo para ingresar a PBworks. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

Cambiar la dirección de correo electrónico.  

Para cambiar la dirección de correo electrónico vinculada a la cuenta PBworks 

por otra, debe escribir la nueva dirección de correo electrónico que reemplazará a la 

antigua. 

1. Escriba la nueva dirección de correo electrónico. 

2. Haga clic en el botón Add  this  e-mail  to  my account  (agregar este correo a mi 

cuenta). 

Figura 32. Ventana Agregar otros e-mails. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

3. Haga clic en el enlace Verify now (verificar ahora), para verificar la dirección 

de correo electrónico nueva añadida a PBworks. 

Figura 33. Mensaje acerca del envío de un email con fines de verificación. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

Una vez que realice clic en el enlace Verify now (verificar ahora), PBworks 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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mostrar§ el mensaje ñA new veri fication email has been sent toé(Un correo 

nuevo de verificaci·n ha sido enviado aé.)ò. 

Figura 34. Mensaje informativo, correo de verificación enviado correctamente. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

4. Abra el nuevo correo electrónico proporcionado; luego abra el mensaje con el 

asunto ñPBworks Registration (registro PBworks)ò; haga clic en el enlace recibido 

en la bandeja de entrada del correo para que verifique su nuevo correo que desea 

vincular a la cuenta PBworks. 

5. En la columna Primary  address  (dirección primaria); haga clic en el botón de 

radio de la nueva dirección de correo electrónico, para establecerla como dirección 

primaria. 

Figura 35. Confirmación de un correo electrónico como primario.  

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

2.5 Cerrar Sesión  

Para cerrar la sesión en PBworks, haga clic en el botón Log out (cerrar sesión), 

ubicado en la esquina superior derecha. Antes de salir de la plataforma web 

PBworks deberá guardar todos los cambios realizados mediante el botón Save 

(guardar). 

Figura 36. Ventana cerrar sesión. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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CAPÍTULO 3: 

TRABAJANDO CON PÁGINAS  

Objetivos  

¶ Conocer que es un espacio de trabajo en PBworks. 

¶ Comprender la interfaz de WIKIHub y sus modos de visualización 

¶ Crear, editar y eliminar páginas, para la edición de contenidos de las páginas 

trabajará usando la barra de herramientas del editor. 

¶ Usar los diferentes tipos de enlaces que incorpora WIKIHub. 

¶ Usar las plantillas que incorpora WIKIHub para agilizar el proceso de creación 

de wikis. 

¶ Gestionar los comentarios: agregando, respondiendo y eliminando 

comentarios en las páginas del wiki. 

Un Workspace (espacios de trabajo) es un wiki que le permite ver, crear, editar 

contenido y enlazar páginas, puede usar un espacio de trabajo para compartir 

recursos de clases, crear proyectos para que los estudiantes trabajen 

colaborativamente online, crear un portafolio digital o ser parte de una comunidad de 

educadores a nivel local o mundial, para ello visite la página web 

https://educators.pbworks.com/. 

3.1 Accediendo a la página frontal.  

La ventana principal de WIKIHub de PBworks, por defecto la vista View (modo 

ver), consta de las siguientes partes: 

Á Menú 

Á Fichas 

Á Vistas 

https://educators.pbworks.com/


47  

Á Página frontal 

Á Comentarios 

Á Búsqueda 

Á Opciones (ubicadas en el lado derecho de la página) 

Á Ventana navegación 

Á Ventana barra lateral 

Á Ventana compartir espacio de trabajo 

Á Ventana actividad reciente 

Figura 37. Interfaz principal de WIKIHub de PBworks (vista View). 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

La pantalla principal por defecto se muestra en la ficha Wiki , vista View (modo 

ver); la pantalla principal cambiará al usar otra ficha. Por ejemplo, si da clic en la 

ficha Users (usuario) la pantalla cambiará como se muestra en la siguiente figura. 

http://www.pbworks.com/
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Figura 38. Vista Usuario. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

Para regresar nuevamente a la ventana principal de WIKIHub, haga clic en la 

ficha Wiki, vista View (modo ver). 

3.2 Creando y modificando páginas.  

1. Haga clic en el enlace Create a page (crear una página) dentro de las 

opciones ubicadas en el lado derecho de la página. 

Figura 39. Enlace crear una página. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

2. WIKIHub, mostrará el formulario Create a new page (crear una nueva 

página). En el campo de texto Name your page (nombre de su página) escriba el 

título de la nueva página. La lista desplegable Put this  page in a folder (poner esta 

página en una carpeta) le permite guardar la página en una carpeta (por defecto no 

hay carpetas creadas, sin embargo, WIKIHub le permite crear directorios en 

cualquier momento para que organice sus páginas y archivos). 

3. Haga clic en el botón Create page (crear página). 

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Figura 40. Ventana Crear una página nueva. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

4. Haga clic en la vista Edit  (modo edición), para que cree la página, escriba 

algún texto en la página. Las opciones que trae la barra de herramientas del editor 

de WIKIHub son similares a las de un paquete de oficina (por ejemplo, Microsoft 

Word), pero más limitadas (por ejemplo, el listado de tipos de letras de WIKIHub es 

menor al listado de Word). 

Figura 41. Vista Edit (modo edición). 

  
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

5. Haga clic en el botón Save and Continue (guardar y continuar). 

http://www.pbworks.com/
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Figura 42. Botón Guardar y Continuar. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

6. Haga clic en la vista View (modo ver), para ver el resultado final del wiki. 

Figura 43. Resultado de la página creada (Modo ver). 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

7. A continuación, realice una modificación a la página. Haga clic en la vista Edit 

(modo edición) y cambie el título mediante el enlace Rename this page (renombrar 

esta página). Luego, WIKIHub mostrará la ventana Rename (junto al nombre de la 

página a renombrar), escriba un nuevo título a la página y haga clic en el botón 

Rename (renombrar). 

Figura 44. Enlace Renombrar página. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

http://www.pbworks.com/
http://www.pbworks.com/
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Figura 45. Ventana Renombrar página. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

8. Haga clic en la vista Edit  (modo edición), y escriba nuevo texto a la página. 

9. Haga clic en el botón guardar. En la vista View (modo ver), observará como 

quedan los nuevos cambios. 

Figura 46. Wiki con el título renombrado. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

El trabajo final del primer wiki creado, debe quedar como muestra la figura 

siguiente. 

http://www.pbworks.com/
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Figura 47. Primer wiki creado. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

 

 

En la creación de páginas se trabaja interactivamente con la vista 

Edit (editar) y con la vista View (ver). El modo de edición, le 

permite crear y modificar contenido y la vista ver es el modo de 

visualización; le permite visualizar resultados o cambios 

realizados al crear la página web; a medida que trabaja. 

En la creación de la página web, debe ir presionando el botón Save (guardar) o 

Save and Continue  (guardar y continuar), ya que al crear o modificar el contenido de 

la página de WIKIHub esta no se guarda automáticamente y podría perderse el 

trabajo que realiza por alguna causa (por  ejemplo  reinicio  automático  de  su  

computador  causado  por fluctuaciones en la corriente eléctrica, error inesperado 

del navegador web, error inesperado del programa, entre otras). 

También puede crear las páginas mediante los siguientes métodos: 

¶ Método 1: crear una página desde el administrador de páginas y archivos. 

¶ Método 2: crear una página en modo de edición. 

 

http://www.pbworks.com/
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Método 1: crear una página desde el administrador de páginas y archivos.  

1. Haga clic en la ficha Pages & Files (páginas y archivos) 

Figura 49. Ficha páginas y archivos. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

2. Dentro del administrador de páginas y archivos, haga clic en el botón New 

(nuevo). 

3. Seleccione la opción Create a page workspace (crear una página para el 

espacio de trabajo). 

4. Luego, WIKIHub mostrará el formulario Create a new page (crear una nueva 

página). En el campo de texto Name your page (nombre de su página) escriba el nombre 

que llevará su página. 

5. Haga clic en el botón Create Page (crear página). 

Figura 48. Botón Nuevo para crear una página. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

http://www.pbworks.com/
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Figura 49. Crear una página nueva desde el administrador de páginas y archivos. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

Método 2: crear una página en modo de edición.  

1. Haga clic en la vista Edit (modo edición). 

2. Escriba un texto y con clic sostenido selecciónelo como muestra la figura. El 

texto escrito será el enlace (link) hacia la nueva página. 

3. Haga clic en el enlace Add Link (agregar enlace) de la barra de herramientas 

del editor. 

Figura 50. Enlace Add Link (agregar enlace). 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

http://www.pbworks.com/
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4. WIKIHub, mostrará un menú contextual Insert Link (insertar enlace); desde 

el cual podrá realizar cualquiera de las dos siguientes acciones: 

Acción  a: que el mismo nombre del enlace sea para la nueva página, para lo cual 

solo debe presionar enter. 

Acción b: establecer un nuevo nombre para la página, para lo cual debe escribir 

un nombre a la página y luego presionar enter. En el ejemplo realizado, el enlace 

mantiene su nombre inicial ñContacto del docenteò y al dar clic sobre el enlace se 

accederá a la página con el nombre ñContactoò. 

Figura 51. Venta insertar link, crear nueva página con el nombre del enlace. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com   

Figura 52. Venta insertar link, crear nueva página con el nombre predefinido por el 

usuario. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

5. Haga clic en el botón Save (guardar) para guardar la página web wiki. 

http://www.pbworks.com/
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Figura 53. Botón Save (guardar). 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

6. En la vista View (ver), haga clic en el enlace que acaba de crear y luego haga 

clic en el botón Create Page (crear página) para crear la nueva página web. 

WIKIHub, mostrará el formulario Create a new page (crear una nueva página), en el 

campo de texto Name your page (nombre su página) escriba un nombre para su 

página wiki y luego presione el botón Create page (crear página). 

Figura 54. Página nueva creada con el nombre Contacto. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

7. Utilice la ventana Navigator (navegación) para abrir las páginas creadas con 

un clic, para que le agregue contenido (texto, imágenes, tablas, videos, entre otros) 

mediante la ficha View (modo ver). 

http://www.pbworks.com/
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Figura 55. Ventana Navigator (navegación). 

 
 Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

8. Compruebe el enlace. Para ello, en la ventana Navigator busque la página 

donde creó el enlace e ingrese a modo de visualización (vista View ), haga clic 

encima del enlace (observe la apariencia del enlace: el enlace es de color azul y al 

ubicar el cursor encima del mismo cambia a un icono de mano). 

Figura 56 Funcionamiento de un link (enlace).  

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

En el ejemplo presentado al dar clic en el enlace titulado ñprogramaci·n b§sicaò 

de la p§gina biblioteca se direccionar§ a la p§gina enlazada llamada ñprogramaci·n 

b§sicaò. 

http://www.pbworks.com/
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3.3 Crear y Editar Contenido  

Para editar una página en WIKIHub, debe iniciar sesión con un usuario que tenga 

asignado los respectivos permisos de edición. 

Las instrucciones para la edición de una página son: 

1. En la ventana Navigator (navegación), haga clic en la página que desea 

editar. 

Figura 57. Abrir la página Contacto. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

2. Haga clic en la vista Edit (modo edición). 

3. Haga clic en el espacio de edición de WIKIHub, ubicado debajo de la barra de 

herramientas del editor. 

4. Escriba el texto deseado. 

5. Usar la barra de herramientas del editor, para formatear el texto (tamaño, 

color, negrita, cursiva, viñetas, numeración, entre otros). 

6. Haga clic en el botón Save (guardar) ubicado en la esquina inferior izquierda 

de la página. 

http://www.pbworks.com/
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Figura 58. Espacio de edición de WIKIHub.  

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

3.4 Barra de Herramientas del Editor  

La ventana de herramientas del editor, se encuentra en todas las páginas, 

específicamente en la vista  Edit  (edición). Resulta útil para que añada contenido a 

las páginas (texto, imagen, videos, plugins, entre otros) y modifique las propiedades 

de los objetos; por ejemplo, a un texto le puede cambiar el tipo de letra, tamaño y 

color; a una imagen le puede aplicar un efecto, recortarla o hacerla funcionar como 

un link; a una tabla le puede cambiar la apariencia, combinar celdas, entre otras. 

Cada página de PBworks tiene una ficha de edición, que permitirá editar las 

páginas del espacio de trabajo a los usuarios administrador, editor o escritor (que 

tienen privilegios de editor). 

Figura 59. Barra de herramientas del editor de WIKIHub. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

La barra de herramientas del editor consta de las siguientes partes: 

http://www.pbworks.com/
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Tabla 2. Comandos de la barra de herramientas del editor de WIKIHub. 

Partes  Representa ción (íconos, listas o menús)  

1.- Formateo de texto estándar 

(negrita, subrayado, cursiva, tachado  

2.- Superíndice y subíndice  

3.- Viñetas y numeración  

4.- Sangrías  

5.- Alineación del texto (izquierda, 

centro y derecha)  

6.- Funciones del portapapeles 

(deshacer, copiar, pegar)  

7.- Tabla 
 

8.- Insertar 
 

9.- Color de texto (color de texto, color 

de fondo)  

10.- Formato de fuente (formato, 

fuente y tamaño)  

11.- Corrector ortográfico 
 

12.- Regla horizontal 
 

13.- Eliminar formato 
 

14.- Agregar enlace 
 

15.- Modo de edición de fuente 
 

16.- Edición a pantalla completa 
 

Nota.  Fuente: Elaboración propia  
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3.5 Formatear un Texto  

Para cambiar la apariencia de un texto; se sigue el proceso que muestra la 

siguiente figura: 

Figura 60. Proceso básico para formatear un texto  

 
Nota.  Fuente: Elaboración propia.  

Existen algunos métodos para seleccionar un texto del wiki; entre los que se 

mencionan. 

¶ Se coloca el cursor al inicio del texto que desea seleccionar, y con clic 

sostenido se arrastra hasta el final para seleccionarlo. 

¶ Puede seleccionar una palabra para ello de doble clic sobre la palabra que 

desea seleccionar. 

¶ Puede seleccionar un párrafo para ello de tres clics consecutivos sobre 

alguna palabra del párrafo que desea seleccionar. 

¶ Presione Ctrl+A para seleccionar todo el texto. 

Un mismo texto puede contener varios efectos a la vez. Por ejemplo: al siguiente 

fragmento de texto aplíquele negrita, color rojo y tamaño de 18 puntos, siguiendo las 

instrucciones descritas a continuación. 

1. Escribir el texto. 

Figura 61. Escritura de texto en WIKIHub.  

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

http://www.pbworks.com/
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2. Seleccionar el texto. 

Figura 62. Selección de texto en WIKIHub. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

3. Teniendo señalado el texto, aplicar los efectos de: negrita, color rojo y 

tamaño de 18 puntos. Haga clic en los iconos respectivos como muestra la figura. 

Figura 63. Apariencias de texto en WIKIHub. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

4. Haga clic en un espacio en blanco del área de edición para observar el 

resultado final. 

Figura 64. Resultado de aplicar formatos al texto.  

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  
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La siguiente imagen contiene algunos ejemplos de formateo de textos; debido a 

la importancia del tema se recomienda practicar los ejemplos. 

Figura 65. Ejemplos de formatos de texto. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

3.6 Numeración y Viñetas.  

WIKIHub, permite aplicar numeración y viñetas, las cuales resultan útiles para 

listar elementos. 

¶ Numeración:  la numeración resulta útil cuando los elementos de una lista 

llevan un orden específico (pasos e instrucciones), consiste en numerar los 

componentes de una lista. 

¶ Viñetas:  las viñetas resultan útiles cuando los elementos de una lista son 

comunes, consiste en resaltar los componentes de una lista. 

Numeración.  

1. Escriba el texto. 

http://www.pbworks.com/
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Figura 66. Texto escrito para aplicarle numeración. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

2. Seleccione el bloque de texto al cual le desea aplicar numeración. 

3. Haga clic en el icono numeración. 

Figura 67. Numeración de texto.  

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

4. Haga clic en el botón Save (guardar). 

Viñetas.  

1. Escriba el texto. 

Figura 68. Texto escrito para aplicarle viñetas. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  
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2. Seleccione el bloque de texto al cual le desea aplicar viñetas. 

3. Haga clic en el icono viñetas. 

Figura 69. Viñetas de texto. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

4. Haga clic en el botón Save (guardar). 

Figura 70. Texto que incluye lista de elementos con numeración y viñetas.  

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  
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Use los iconos de sangrías para crear viñetas y numeración con varios niveles: 

En la imagen se muestra un ejemplo de aplicar sangrías en las viñetas. 

Figura 71. Aplicación de sangrías en listas de elementos. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  

3.6.1 Numeración y Viñetas con Sangrías.  

Para crear numeración y viñetas con sangría realice lo siguiente. 

Numeración con sangrías  

1. Realice una numeración básica. 

Figura 72. Numeración básica. 

 
Fuente: Imagen capturada de http://www.pbworks.com  
































































































































































































































































































































































