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Resumen

Este manual permitira inducir a los profesores del Distrito de
Educaciéon 13D11, al uso de Entornos de Aprendizaje Virtuales, de
esta manera incluir las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
(TIC) dentro y fuera del salén de clases.

El objetivo de este manual es servir de guia en la instalacién y
configuracion de un aula virtual por medio de la plataforma Moodle
en un servidor local.

El manual es creado y disefiado como herramienta de un plan de
capacitacion dirigido a los docentes del Distrito 13D11, en respuesta
a la problematica encontrada.

Como antecedente tenemos que las instituciones educativas
pertenecientes al Distrito 13D11, no cuentan con un mecanismo de
seguimiento de actividades intra y/o extracurriculares que permita
evaluar de mejor manera el proceso de ensefianza aprendizaje,
sumado al deterioro de equipos por falta de personal que brinde
mantenimiento.

En base a un estudio efectuado se pudieron obtener los siguientes
resultados:

v" El 81% de los docentes que pertenecen a las unidades
educativas representadas por el Distrito de Educacion 13D11 han
recibido algtn tipo de capacitacidn que fortalezcan el estudio sobre
la aplicacién de tecnologias de informacién y comunicacion.

v Que apenas el 19% de los docentes aplican Entornos Virtuales
para el aprendizaje (EVA) y que el 81% nunca lo ha aplicado.

v" Que de 108 docentes encuestados el 60% coincide que las
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plataformas sociales educativas deben aplicarse siempre.

La investigacién demostrd que era necesaria una intervencion.
Debido a que los resultados alcanzados con respecto a la falta de
conocimiento y falta de capacitacion por parte de organismos
estatales en estas instituciones son evidentes, lo que refleja la
necesidad de mejorar las capacidades de los docentes en el manejo

de Entornos Virtuales.
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Presentacion

Los objetivos de interés nacional imponen nuevos retos en el
ambito educativo, los cambios que se estdn dando mediante la
participacién activa de los 6rganos rectores de la educacién en
nuestro pais, incentivan a mejorar el nivel educativo de nivel medio
- superior.

Motivo por el cual, se desarrollé el presente documento “Manual
Metodoldégico de Moodle”, en correspondencia al proyecto
“Fortalecimiento del desarrollo de las capacidades de las tecnologias de
la informacién y la comunicacion en los docentes de las instituciones
educativas del cantén Sucre” ANO 2016 - 2017, ejecutado por la
Extension Bahia de Caraquez de la Universidad Laica Eloy Alfaro
de Manabi, con la finalidad de contribuir a aprovechar al maximo
los recursos con los que disponen las instituciones educativas de
los cantones Sucre y San Vicente y mejorar la calidad educativa, por
medio de la inclusién de Entornos de Aprendizajes Virtuales en el
proceso de ensefianza - aprendizaje.

El proyecto propone brindar una capacitaciéon en el manejo y uso
de entornos virtuales que les permitan llevar la gestién educativa
garantizando el acceso a una educacién oportuna, independiente
y de calidad.

Este manual proporciona a los docentes una guia basica para instalar,
configurar y poner en marcha un Entorno Virtual de aprendizaje,

que le sirva de soporte para el proceso de ensefianza - aprendizaje.
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Introduccion

Larevolucion electrénica iniciada en la década de los 70 constituy6
el punto de partida para el desarrollo creciente de la era digital;
ésta impuls6 la convergencia de la tecnologia, la informacion y la
comunicacion posibilitando la conexién de redes, convirtiendo a
esta herramienta en una estrategia para la nueva economia.

Hoy en dia el éxito de las instituciones depende cada vez en
gran medida de su capacidad para adaptarse a las innovaciones
tecnoldgicas y de su habilidad para saber explotarlas en su propio
beneficio. Es asi que en el Ecuador se ha arraigado en diferentes
sectores entre los cuales consta la educacion.

La inclusién de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacién
(TIC) en el Ecuador es evidente, al punto que en la Constitucion de la
Republica del Ecuador en busca de fortalecer los Derechos del Buen
Vivir en el &mbito de la Comunicacion e Informacién argumenta en su
Art 16. Inciso 2. “El acceso universal a las tecnologias de informacion
y comunicacién.” y en el inciso 8. “Incorporar las tecnologias de la
informacion y comunicacion en el proceso educativo y propiciar el

enlace de la ensefianza con las actividades productivas o sociales.
Objetivos
Objetivo de desarrollo

Contribuir al desarrollo de las capacidades tecnolégicas de

informacion y comunicacién y su aplicacion en la gestion educativa.
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Objetivo General
Fortalecer las competencias en el uso de las Tic de los docentes

de las instituciones educativas del Distrito 13D11.

Objetivos Especificos

v"  ldentificar, mediante encuesta el nivel de conocimiento en
un segmento de la poblacion de docentes del Distrito de Educacién
13D11 Sucre - San Vicente.

v' Realizar un diagnoéstico de la infraestructura tecnoldgica
con la que cuentan los laboratorios de las instituciones educativas
del Distrito 13D11.

v' Brindar un servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
tanto en Hardware y Software de los equipos de los laboratorios
que pertenecen al Distrito de Educacién 13D11.

v" Ampliar las competencias de los docentes a través del
aprendizaje de nuevos conocimientos e instrumentos que les permitan
la inclusién de las TIC en la gestion educativa, la ensefianza y las

practicas escolares

Metas

Las metas de este proyecto estan dimensionadas en:

v" Al menos el 80% de los docentes de las Instituciones
educativas del Distrito de Educacion participan en la identificacion
del conocimiento que poseen en temas relacionados al manejo de
Entornos Virtuales.

v' Se habra realizado el diagnéstico e inventario de la
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Infraestructura tecnoldgica del 80% de las instituciones pertenecientes
al Distrito 13D11.

v" Enel 80% de los laboratorios de las instituciones educativas
del Distrito 13D11 se habra llevado a cabo mantenimiento preventivo
y correctivo de los equipos informaticos.

v" Al menos el 80% de los docentes inscritos habran recibido
capacitaciones en el Manejo y uso de Entornos Virtuales implementando

sus conocimientos adquiridos dentro y fuera del aula.
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Introduccion a MOODLE

MOODLE

MOODLE es un software disefiado para ayudar a los educadores
a crear cursos en linea y entornos de aprendizaje virtuales de alta
calidad, denominados también VLEs (Virtual Learning Environments).

Estos entornos de aprendizaje son sitios web privados donde
los educadores pueden crear cursos dinamicos para extender el
aprendizaje, en cualquier momento y en cualquier lugar.

Un curso en Moodle cuenta con un drea donde un maestro agregara
recursos y actividades que seran realizadas por sus estudiantes.
Puede ser desde una simple pagina con documentos descargables o
podria ser un complejo conjunto de tareas en las que el aprendizaje
progresa a través de la interaccidn.

La pagina del curso se compone de secciones centrales que
contienen las tareas y (si se desea) bloques a un lado. El profesor
del curso tiene control sobre el disefio de la pagina principal del
curso, la cual puede cambiar en cualquier momento. El progreso
puede ser rastreado de algunas maneras.

Los estudiantes pueden ser inscritos: a mano por el maestro,
automaticamente por el administrador, o pueden ser autorizados
a inscribirse ellos mismos.

Los estudiantes también pueden afiadirse a los grupos si tienen
que ser separados de clases que comparten el mismo curso o si las

tareas tienen que ser diferenciadas.
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Ventajas de MOODLE
A continuacion, se enumeran las principales ventajas de Moodle

para el cliente, como la plataforma para gestién de cursos:

Para Profesionales IT y Sistemas

v' Sistema en constante evolucion y actualizacion.

v" No hay que preocuparse por "licencias".

v" Posibilidad de personalizar la plataforma.

v" Creacién de diversos perfiles de usuarios (administrador,
tutor, alumno).

v" Importacién y exportacion de datos en formato SCORM.

v'Interfaz liviana, seguimiento de las normas W3C (XHTML
y CSS2).

18
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Para educadores y capacitadores
v" Sistema escalable en cuanto a la cantidad de alumnos.
v" Creacién de cursos virtuales y entornos de aprendizaje
virtuales.
v' Complemento digital para cursos presenciales
v Posibilidad de diversos métodos de evaluacion y calificacion.
v" Accesibilidad y compatibilidad desde cualquier navegador

web, independiente del sistema operativo utilizado.
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CARACTERISTICAS

MOODLE es una herramienta que puede satisfacer las necesidades
de profesores, estudiantes o administradores, gracias a su ntcleo
extremadamente personalizable y a sus caracteristicas estandar.

Veamos algunas de las principales caracteristicas:

Caracteristicas Generales
A continuacidn las caracteristicas que se encuentran descritas
en Moodle.org. (11 November 2016).
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Moderna, interfaz facil de usar

Disefiado para ser responsive
y accesible, la interfaz de Moodle
es facil de navegar tanto en los
computadores de escritorio

como en los dispositivos

moviles. =

Tablero de

instrumentos personalizada
Llamada también area personal o DashBoard, proporciona a

los usuarios enlaces hacia sus

cursos y actividades; asi como,

a los foros, tareas pendientes

y mensajes actuales

Herramientas y
actividades colaborativas.
Permite realizar trabajos

colaborativos por medio de

foros, wikis, glosarios, y mucho Class & Conflict in World Cinema

World Cinema Forum

7

mas.
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Calendario todo en uno
La herramienta de calendario
de Moodle ayuda a mantener un
seguimiento de las actividades
académicas o empresariales,
visualizando los plazos de cursos,
reuniones de grupos, y otros

eventos personales.

Gestion de archivos
Moodle permite arrastrar
y soltar archivos de los
servicios de almacenamiento
proporcionados por la nube
incluyendo MS OneDrive,

Dropbox y Google Drive.

Notificaciones

Cuando esta activada esta
opcion, los usuarios pueden
recibir alertas automaticas
sobre nuevas tareas y plazos de
entrega, mensajes en el foro asi
como también enviar mensajes

privados entre si.

22
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Seguimiento del progreso

Los educadores y los

estudiantes pueden seguir el
progreso y la finalizacion de e
los cursos, con una variedad de
opciones para el seguimiento de
las actividades individuales o
colectivas, asi como los recursos

en cada uno de los niveles.

Simple e Intuitivo Editor de texto

Agrega formato al texto e
inserta imagenes y multimedia
con un editor de texto

compatible con navegadores.
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Caracteristicas Administrativas

Autenticacion segura y matriculacion masiva

Esta plataforma
ofrece varios métodos de
autenticacion y opciones
de inscripcion para agregar

inscribir a los usuarios en los

cursos de la plataforma Moodle.

Facilidad en la creacion de cursos y copias de seguridad
Afiade cursos, realiza copias de seguridad y restauracion de

grandes cursos con facilidad.

Actualizaciones de
seguridad regulares
Moodle se actualiza periddicamente con los tltimos parches de

seguridad. Moodle es seguro.

Funciones de
Gestion

24
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Itinerarios de Aprendizaje Directos

Facilita el disefio y gestion
de cursos para cumplir con los
requisitos. Las clases pueden
ser dirigidas por un instructor,
a su propio ritmo, mezcladas o

completamente en linea.

Fomenta la Colaboracion

Fomenta la participacion
y la colaboracién basada en
contenido por medio de las
funciones de publicacion

colaborativa que tiene

incorporada.

Integrar los Recursos Externos

Moodle permite presentar — —

materiales e incluir asignaciones Chenisiy Reision

Chemvantage Atoms and Elements Quiz

de otros sitios, conectando con

el libro de calificaciones.

25
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Integraciéon Multimedia
El soporte multimedia

incorporado en Moodle permite

insertar archivos de videos y

audio de forma sencilla.

La Direccion del Grupo

Permite compartir cursos,

diferencia las actividades y

facilita el trabajo en equipo.

Flujo de trabajo de marcado

Permite personalizar

diferentes marcadores a las

Farensics
The arigin of the Detective Story.

asignaciones, administrando
el grado y el control cuando
las marcas son liberadas por

los estudiantes.

26
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Marcado en linea

Admite revisar y comentar
facilmente en linea en archivos
PDF directamente en el

navegador.

Auto evaluacion

Permite incorporar
actividades tales como talleres
y encuestas que permiten
evidenciar el logro y evaluar
el trabajo propio y de los

miembros del curso.

Insignias Integradas

Contiene insignias
compatibles a las de Mozilla,
que permiten motivar a los
estudiantes y premiar la
participacion y el logro de las

actividades.

Seguridad y Privacidad
Permite compartir un

espacio privado al cual solo

usted y los estudiantes pueden

acceder.

Celebrating Cultures
Workshop: My home country

iyt

History: Russia in Revolution
Enrolment options

Histery: Russia in Revolution

27



Instalacion de MOODLE

la puesta en produccién del sistema Moodle, utilizaremos el
paquete instalador que nos ofrece el sitio Web BitNami, el mismo
que nos permitira realizar de forma sencilla todo el proceso de
instalacion mediante un asistente, para ello accedemos a:
https://Bitnami.com
S e e e L S L e [Ty L

GoDaddy Cloud Applications now
powered by Bitnami

Learn more

En este sitio web encontramos las aplicaciones que pueden ser
instaladas por medio de BitNami. Seleccionamos el icono de Moodle
y damos clic, nos redirecciona a una pagina donde encontramos las

versiones recientes de moodle para su respectiva descarga.

s B o G Gt 36 (@ bt @ETIOR DEPOTRC Drcn

Obinami sovnors o

@ Moodle ez
moodearg | Open Saurce

Seleccionamos la

‘ltima version

[SER——— A

Para iniciar la descarga del paquete instalador de Moodle por
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ser un software libre nos pide que nos identifiquemos iniciando
sesion por cualquiera de los proveedores externos o adquiriendo
una cuenta directamente en BitNami, aunque podemos saltarnos

este paso e indicarle que nos lleve directamente a la descarga.

Ingresamos con nuestro
usuario y contrasefia

Vamos a iniciar sesi6n por medio de una cuenta de google, luego

le damos los permisos respectivos.

£ X Dlkech MELCHNCA & s Bhbmniion . Flicked B & ok E oo s esmes 0 e
Google

Una cuenta. Todo Google.

Irda 5235 5 tacotnts e Goopk

e
o Le damos los
permisos

(6 ]5]

~Biram qusre hace b s el

Aceptamos, dando
clic en OK

29
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Inicia la descarga del paquete instalador de Moodle.

Espera que se descargue el
paquete

[az] bitnami-moodle-3...exe A [
0.8/10

2/105 MB, Quedan 6 min

w O~ H o A

Cuando haya finalizado la descarga, nos dirigimos donde se
encuentra el paquete instalador, lo seleccionamos y lo ejecutamos

como administrador.

Abrir

) e

I ' Solucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicio

(€) Explorar con ESET NOD32 Antivirus

Opciones avnzadas

Compartir con

Al momento que inicia nos pide que seleccionemos un idioma

para la instalacion

T Language Sel...  ? X

Seleccionamos Spanish -
Espatiol

Please select the installation language

English - English
English - English

v

Simplified Chinese - % thdp3r

Luego nos da la bienvenida al asistente de Moodle, antes de la
instalacidn nos pedira que le proporcionemos las configuraciones

necesarias para la creacion del sitio virtual. Vamos a empezar dando

30
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clic en el botén Siguiente.

Instalar - Bitnami Moodle Stack

Bienvenido a la instalacidn de Bitnami Moodle Stack.

0 bitnami

En la siguiente ventana debemos activar las casillas Moodle y

PhpMyAdmin y damos clic en siguiente.

Seleccione los componentes que desea instz

viooaie |
| - Microsoft para Moodle

Dejamos el directorio por default, donde se almacenaran los

archivos de Moodle. Damos clic en siguiente

1 Instalacién . :
Directorio por defecto

Directorio de Instalacion

Por favor, eija un drectorio para instalar Bitnami Moodle Stack
Seleccionar un directorio | C:\Bitnami\moodle-3.2.1-0] ]
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A continuacién creamos la cuenta del Administrador para el

Entorno virtual de aprendizaje y luego damos clic en Siguiente.

™ Instalacion - o x

Crear cuenta de Administrador ‘ﬁ}
!
|
Ledamos: 1
Tu nombre real  Nombre |
v E-mail 1
% v Nombre de :
Ly acceso 1
¥ Contraseiia |
Accamo |

<avie Concer

Le asignamos un nombre al Sitio y damos clic en siguiente.

™ Instalacion o u] X

Configuracién del Sitio ‘ﬁ
Por favor configure la instalacion de Moodle
S e —|

Luego debemos configurar las opciones de SMTP, en este caso vamos
a utilizar la cuenta de Gmail que dimos para la cuenta administrador,

pero es recomendable que sea una diferente.

Seleccionamos el
proveedor de Correo,

siguiente
[

Ubicamos el correo y la
contrasefia de acceso,
siguiente

32
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Dejamos activada la casilla de despliegue de Moodle en la Nube

y damos clic en siguiente

o

} Despliegue moodie en la nube en un cic ﬁ
Te lleva a una pagina desde
Binam smokfica la manera en la que apicacnes popuares y stacks de donde  puedes  desplegar
Q desarrol son creadss y deapiegadas enla rube. Con més de un min de
osiogues cads wwes, Biisinscom w6 e conver o an of hugee sef moodle en la nube
p — L

/I

Lanzar moode en a rube con Bitnam (7]

<Atds Souente > | | Cancelar

Ahora si estamos listos para la instalacién de Moodle por medio
del paquete instalador de BitNami, damos clic en siguiente.
Debemos ser paciente debido, debido a que esta etapa del proceso

de instalacion, tarda un considerable tiempo.

Lmto para inatalar f

(3 bitnami
Moodle m

Okay. we're done. Thanks for letting us help you become more
awesome,

cesepaqutance wawes

Si tiene el firewall configurado antes de finalizar la instalacion

te va a pedir los permisos respectivos.
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@ Firewall de Windows bloqueé algunas caracteristicas de esta

aplicacién

Firewall de Windows bloqued algunas caracteristicas de Apache HTTP Server en todas las redes

Diblcas y privades.
\ lombre: Apache HTTP Server
Editor: Apache Software Foundaton
' Ruta de C:tnam’moodie-3.2. 1-0\spache 2bin hetpd. exe
B

Permitr que Apache HTTP Server 5¢ Comunique en €53 redes:
[ Redes priyadas, como las doméstcas o del trabaj

[ Redes pibicas, como las de aeropyertos v cafeterias (70 se recomiend porque
e5tas redes pibicas sueien tener DOca seguridad o carecer de ela)

Cudl o5 of rinsqo de permite Que una apkcacin page 3 Yavés de un fir

Cuando culmina la instalacién deja activada la casilla para abrir
BitNami Moodle Stack.

1 programa terming la instalacidn de Bitnam Moode Stadk en su
ordenador.

£ Lanzar Bitnami Moodie Stack.

(S bitnami

Una vez instalado Moodle, automéaticamente te lleva a un browser
donde puedes acceder al Entorno Virtual del sitio configurado

EvalTec o puedes acceder desde la aplicacion BitNami Moodle Stack.
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\Welcome Manage Seners Server vents

BitNami Moodle Stack,
accede a Go to

Welcome to Banami Moodle Stack 2.2.1

Ree 0
Go to Application
Fellow Bitmam Open phphtylidmin
Open Appic st ion Folder
® + 5 E

1 R B s s o i s i B
0 bitnami
Accede desde aaui E o
Awesoma! Moodle is now installed.

Access Moodle

ekt Wt s B - o b, e S wip 6 o

Ahora si puedes acceder al Sitio EvalTec, donde ingresaras con tu

nombre de acceso de administrador y la contrasefa correspondiente.

Daclic en Login e
ingresa contu usuario
¥ contrasefia

m

iPor supuesto configurado!

o= ]
= Admin User
—
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Administracion del sitio

Cambiar el idioma
Instalar un idioma

Como una de las nuevas caracteristicas de Moodle es proporcionar
al usuario una interfaz que permita ver el contenido del curso en
varios idiomas, tenemos la posibilidad de instalar los idiomas
que sean necesarios para un mejor desenvolvimiento dentro del
entorno virtual.

Moodle por default proporciona dos idiomas el inglés y el chino,

para instalar un idioma nos dirigimos a Site Administration.

;;;;;;;;;;;

s COURSE OVERVIEW
Damos clic en
Sitc administration

LATESTBADGES

Una vez alli, en la etiqueta Site administration buscamos la

Categoria Language y seleccionamos la opciéon Language packs.
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Seguido en el cuadro de Available language packs, buscamos
el idioma Espaiiol - México (es-mx) o Espaiiol Internacional (es)

seleccionamos y damos clic en Install selected language pack(s).

Language import utility

R o

Luego de haber

seleccionado el idioma,

damos clic aqui para que
inicie e la instalacion

Uninstal selected language pacs)
Upcate allintalled language packs

e r———

Una vez instalado el idioma, nos aparece el mensaje donde nos

indica que ha sido instalado satisfactoriamente, actualizamos.

Predeterminar un idioma
Para ubicar un idioma como predeterminado nos dirigimos a
Site Administration, en la etiqueta Site administration catego-

ria Language damos clic en Language settings.

Language

Una vez alli, en Default language seleccionamos el idioma de

nuestra preferencia.

Selecciona el idioma de
tu preferencia
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Luego nos dirigimos al final de la pagina y damos clic en Save

changes y listo.

Luego procedemos a cambiar el idioma en el entorno, para ello

nos dirigimos a la barra superior y seleccionamos el idioma deseado.

Seleccionamos
idioma

kR (2

Dashboara — Admin User

ste home

Espaiiol - México (e

.

Calendar

Private fles

Automaticamente, el lenguaje del Entorno virtual cambia.

— Admin User

8% GO e ORL CeRs0

UM ENUNA

N
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Editar perfil de usuario

Una de las opciones de
personalizacion es poder editar nuestro
perfil de usuario, al cual le podemos
afiadir datos personales, una imagen
entre otros.

Para editar tenemos que dirigirnos al
boton de usuario, en este caso Admin
User que se encuentra en la parte
superior derecha y luego en el ment

que se despliega seleccionamos Perfil.

Perfil

Se podra visualizar que nos aparece en la pagina el detalle con-

cerniente a la cuenta.

Vamos a modificar los datos del perfil, entonces damos clic en

Editar perfil.

Admin User

Detalles de usuario

Oireceion Email

Damos .
modificamos  todos
los datos del usuario
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Modificamos los datos necesarios y luego damos clic en Actua-

lizar informacién personal
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Podemos indicar que para acceder

Tablero

a todas las opciones de administracion

Pagina inicial del sitio

lo hacemos mediante la opcién

Calendario

Administraciéon del sitio que se
Archivos privados

encuentra en la barra lateral izquierda.

Vamos a crear una Categoria, Administracion del sitio

accedemos al menu de Administracion
del sitio, luego nos dirigimos a la

etiqueta Cursos y Seleccionamos la opcién Crear Categoria.

Gestion de curso y categoria

Categorias

Damos clic en Crear
una nueva Categoria

[/~

Miscellaneous

Entonces damos informacién acerca de esta categoria, para efectos

de este manual crearemos una categoria llamada Ciencias Exactas.

Agregar nueva categoria

Agregamos los datos de
la categoria v damos
clic en crear categoria.

_ ,@‘ii |
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Categoria creada

Gestion de curso y categoria Viendo: Categorias de cursas y cursos ~

Categorias

Creacion de un Curso

Como se indicé anteriormente, un maestro regular no puede
afiadir cursos, para ello debe ser administrador, creador del sitio o
adquirir los derechos de administrador.

Para la creacion de un curso debemos seguir los siguientes pasos:

v" Accedemos a la opcién Administracion del sitio.

v Luego escogemos la etiqueta Cursos y damos clic en Gestionar

cursos y categorias.

Administracion del sitio

v" Enla nueva pagina, damos clic en Crear nuevo curso.

Categorias

Ordenando
e Creamos un nuevo curso.

Ordenar
Mover categorias seleccionadas a
< | Mover

Miscellaneous -

Crear nuevo curso | prdenar cursos « | Por pagina: 20 +
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v" Nos pide agregar la configuracién del curso, la cual se
encuentra separada en grupos. En el primer grupo nos pide agregar
informacion respecto a: Nombre del curso, categoria, fecha de inicio

y fin del curso, Numero id de curso.

Agregar un nuevo cirso

Damos las
configuraciones
necesarias

v' Continuamos con el segundo grupo, aqui podemos agregar

una descripcion del curso.

v' Hay mas configuraciones agrupadas, las cuales se pueden

configurar o dejar las configuraciones por defecto.

Damos las
confi, iones

necesarias. Guardamos y
regresamos
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v De esta manera podemos ir agregando los cursos necesarios

en nuestro entorno virtual.

Ciencias Exactas

CATEGORIAS

Modificar o Eliminar un curso

Para modificar o eliminar un curso
tenemos que acceder a Administracion del sitio, nos dirigimos a
la etiqueta de Cursos y luego seleccionamos Gestion de curso y
categoria, damos clic en la categoria en la cual hemos agregado el
curso, acto seguido nos muestra el listado de cursos y a su derecha

las acciones que podemos efectuar como:

Permite editar las
¢ Editar: configuraciones del
curso

.. Permite Eliminar el
Eliminar:
Curso
Permite ocultar y

® Ocultar/Mostrar:
mostrar un curso

Damos clic en el boton de la accién deseada

Aqui se encuentran
las opciones de

modificar o eliminar

Ciencias Exactas
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Configuraciéon de un Curso.

Los maestros y usuarios con permisos de configuracion, pueden
cambiar la configuracién y la apariencia de un curso.

Si estamos como administrador, en el ment lateral derecho se
encuentra activado el bloque de categorias del curso, accedemos
a la categoria y luego al curso deseado.

Otra forma de ingresar a un curso es accediendo a la pagina
de inicio de sesion, seleccionar un curso activo e ingresamos con

nuestro usuario y contrasena.

Escribimos usuatio y
s clicen

Ingresar

EvalTec

Cursos disponibles

% Matematicas - Nivelacién

Ya estando dentro del curso, damos clic en el bot6n de configuracion

y seleccionamos la opcidn Activar edicion.
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Podemos visualizar que en cada uno de los bloques, se ubic6

una herramienta de edicion.

Matematicas - Nivelacion o

Elbotéon permite cambiar la ubicaciéon de un elemento dentro

de la pagina.

Editar Seccion
Para editar una seccion damos clic en el boton de editar seccion,
aqui podemos configurar el nombre de la seccion e inclusive limitar

el acceso por periodo de tiempo, calificacion o perfil de usuario.

Configuracién de Restricciones:

Fecha:

Estudiante debede ¢ coincidir con lo siguiente

® Fecha desdes 14% febrero ¢ 20178 00& : 008 X

Afadir restriccion...
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Calificacion:

Estudiante  debede ¢  coincidir con lo siguiente

@ calificacion | Elegr : foJ Eoc Seeoc ouours

debe serz

debe ser <

Afiadir restriccion...

Perfil de usuario:

Estudiante  debede &  coincidir con lo siguiente

@ campo de perfil del usuario | Elegir. ¢ | esiguala e
| Por tavor, coafigure }

Afadir restriccion

Conjunto de restricciones, que no es mas que ubicar varias res-

tricciones como una sola.

Editar Avisos o foros

Cuando accedemos a la edicion

de los avisos o también denomi- i

=» Move 2 la derecha
nados foros, se despliega un menu PRV
donde encontramos opciones de i

€f Duplica
desplazamiento del icono, ocultar, 2, Asignar roles

¥ Borra

duplicar, asignar roles, borrar, etc.
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En la opcién Editar ajustes podemos configurar:

v" Nombre del foro o Aviso.

v" Descripcidn del foro.

v" Limitar el ndmero maximo de archivo, habilitar el conteo
de palabras, etc.

v" Lamodalidad de suscripcion (opcional, forzosa, automatica)
y seguimiento (opcional, desactivado).

v" Bloqueo de discusion, donde podra limitar el tiempo que
estara activo.

v" Umbral de mensajes para bloqueo.

v Valuaciones, configura los tipos de valuaciones.

v" Restricciones.

Editar ~

Las opciones de Mover a la derecha o Mover a la izquierda
permiten desplazar el icono de forma horizontal en relacién al
bloque donde se encuentra ubicado.

La opcion de Ocultar, permite mostrar u ocultar el bloque de
aviso en la pagina del curso.

La opcion de Duplicar, permite crear un duplicado del aviso o foro.

Y por supuesto la opciéon Borrar, permite eliminar un aviso o

foro que se encuentra en la pagina.
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Editar Tépico/Tema

Cuando accedemos a la edicion de un tema se despliega un menu
con opciones como Editar toépico, Destacado, Ocultar tdpico/tema
y eliminar topico o tema.

En la Opcion Editar tépico nos solicita que asighemos un nomu

bre, descripcion y configuracion de restriccion de acceso.

Resumen de Tépico/tema 1

Anadir Actividad o recurso
Cuando se necesita afiadir una actividad, damos clic en Ainadir
Actividad o recurso nos aparece cuadro donde nos lista las actividades

y recursos que podemos utilizar en nuestro curso.
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En el siguiente grafico mostramos las actividades que podemos

afiadir:

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES
B ccsnn

5 chat

zzzzzz

B Pacuete SCORM
€1 revosimentacsn
fa o

Torea

8 w

Asi mismo nos muestra los recursos:

RECURSOS
Archivo
Carpeta (folder)
Etiqueta
l’ | Lo
Pagina

Paguete
contenido IMS

e

URL

Cabe indicar que al momento de seleccionar una actividad o
recurso, Moodle nos proporciona una breve descripcién del elemento
seleccionado, de esta manera podemos elegir la actividad o recurso

adecuado.

Anadir Actividad de Leccion
Por ejemplo vamos a afiadir una leccién como actividad en el tema

Proposiciones. Como se indicé anteriormente debemos dirigirnos a

51



Manual metodolégico de Moodle

uno de los topicos/temas, para esto ya debemos haberlos editados,
entonces damos clic en Afiadir Actividad o recurso y seleccionamos
Leccion.

En la primera parte de la configuracion de esta actividad nos

pedira el nombre y una descripcién de la leccion.

Agregando Leccién a Proposiciones

iCa

A continuacion, configuramos:

En apariencia, podemos decidir si se muestra una barra de
progreso.

En disponibilidad, podemos configurar el limite de tiempo
disponible de la leccién.

En control de flujo, podemos indicarle si se le permite al estudiante
revisar y el nimero de intentos.

En calificacién, daremos el puntaje maximo o la escala, la categoria
de la calificacidn, la calificacién aprobatoria, etc.

Ya finalizada la configuracion de la leccién, podemos Guardar
cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar.

Para agregar preguntas a nuestra leccién debemos dar clic en

Guardar cambios y mostrar.

Guardar cambios y regresar al curso Cancelar
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Nos lleva a una pagina y se ubica por default en la etiqueta

Edicién, damos clic en la opcién Agregar una pagina de contenido.

Leccién 1@

Edidén  Reporte

Colapsado

¢ Qué desea hacer primero?

Aqui podemos agregar una pagina con los contenidos teoricos

de la leccion.

Leccién 1

» Agregar una péqina de contenido

Cuando se haya culminado de agregar una actividad de leccion,
damos clic en Guardar pagina y podemos visualizar que se ha
agregado una pagina de contenido.

De esa forma conseguimos agregar mas paginas de contenido.

Se debe visualizar la actividad de leccion habilitada.
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Agregar un usuario

Para agregar un usuario nos dirigimos a Administracion del
sitio y seleccionamos la etiqueta Usuarios, damos clic en Agregar
Usuario.

Nos pide la informacién acerca del usuario y demas parametros
para su creacion.

Moodle ofrece una serie de formas de autenticacion de la gestion,
llamados plugins de autenticacion. A continuacién detallamos los
mas relevantes:

v Cuentas Manuales. La autentificacion se realiza
manualmente por un administrador.

v Sin Entrada. Crea una MatNiv

cuenta y la mantiene suspendida hasta Participantes
que el administrador la habilite. —

v Auto-registro basado en T
el correo electronico. Permitir a —
los usuarios autentificarse por medio .

ea—

de un correo electrénico.
v Base de Datos Externa.
Los detalles de la cuenta se encuentran en una base de datos externa.
v Servidor IMAP.Los detalles de la cuenta se encuentran
en un servidor IMAP externo.
v Servidor LDAP.Los detalles de la cuenta se encuentran
en un servidor LDAP externo.
v' LTI. Trabaja con el método de LTI que permite publicar

la inscripcion para conectar los cursos y actividades.
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v Autentificacion de la Red Moodle. Como los
diferentes sitios Moodle pueden conectar y autenticar a los usuarios.

v Sin autenticacion. Para fines de prueba o si el sitio
Moodle no esta disponible en Internet. {NO utilizar en los servidores
publicos!

Vamos a seleccionar el método de autenticacion manual y
seguido le asignamos una contrasefia que se le proporcionara
al nuevo usuario por un determinado medio de comunicacién.
Asi mismo la casilla de Forzar cambio de contraseiia la dejamos
activada, para que cuando el nuevo usuario ingrese por primera

vez le pida el cambio de contraseia.

Inscribir usuarios a un curso

Para inscribir usuarios a un curso estos deben de haber sido
agregados previamente como usuarios.

A continuacion nos dirigimos al curso donde deseamos inscribir
al usuario, del menu lateral izquierdo damos clic en la opcién
Participantes.

Accedemos al boton de configuracién y seleccionamos la opcion

Usuarios inscritos.

Participantes -

RolTodos los participantes * Métodos de inscripcion
Todos los participantes:

Nombre - Todos A JKLMNR

Apelido(s) - Todos 4 HIJKLMNR ] X R oo

Nada que mostrar

= Inscripciones manuales
= Permisos

‘Seteccionar t0d0s || No seleccionar ningune | (® Con los usuarios seleccionados... Elegin 2, Compruebe los permisos

2, Otros usuarios

c
En la siguiente ventana damos clic en el botén Inscribir usuarios
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Inscribir usuarios

Alli nos aparecera un listado de los usuarios agregados. Vamos
selecciondndolos y luego en el botdn que se encuentra a la derecha

de cada usuario los Inscribimos.

Manuel Marino
Inscribir
evalmeida.lino@gmail.com

Ya inscrito podemos verificar que se muestra un listado de los

estudiantes, debido a que es el rol que se asigna por default.

Usuarios inscritos
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Glosario

BitNami: BitNami es un sitio web que proporciona aplicaciones
confiables multiplataformas, es decir provee instaladores para
diversos Sistemas Operativo como Windows, Linux o Mac.

Tiene como objetivo brindar al usuario facilidad en la instalacion
y configuracién de aplicaciones de software libre que requieren un
servidor Apache y una base de datos MySQL.

Este crea paquetes o pilas que contiene los archivos necesarios
para la instalacion de la aplicacion directamente en el sistema o
en maquina virtual, no interfiriendo asi en el software instalado.

Servidor: es un ordenador o maquina informatica que esta al
“servicio” de otras maquinas, ordenadores o personas llamadas

clientes.
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Este manual permitird inducir a los
profesores del Distrito de Educacion
13D11, al uso de Entornos de Aprendi-
zaje Virtuales, de esta manera incluir
las Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion (TIC) dentro y fuera del
salén de clases.

Asimismo este manual es servir de guia
en la instalacién y configuracion de un
aula virtual por medio de la plataforma
Moodle en un servidor local.
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