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Normas para autores

Presentacion

El Departamento de Edicion y Publicacion Universitaria
(DEPU) de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi
(ULEAM) pone a disposicion de los docentes e investigadores
universitarios, asi como de autores independientes, un conjunto
de normas claves en la presentacion de manuscritos con miras a
su publicacion.

Este documento tiene el propdsito de facilitar el proceso de
revision de los manuscritos. Por ello nos hemos enfocado en la
forma, sea desde la tipologia de los caracteres, el tamafio de los
puntos, hasta la manera adecuada de presentar imagenes.

Todas las interrogantes que un autor tenia sobre el sello
universitario Mar Abierto, nuestra marca editorial, son
ampliamente respondidas en este breve manual: correccion
de manuscritos, registros legales, tiraje del libro, ejemplares a
recibir, promocién y presentacion.

Este documento se complementa con el anexo de las Normas

APA en su sexta edicion.
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COMO PRESENTAR UN MANUSCRITO

El autor o autores interesados en publicar sus textos,

deberdn entregar a la secretaria del Departamento de Edicion

y Publicacion Universitaria (DEPU), mediante oficio dirigido a

la directora, la entrega del manuscrito de su texto, lo que en un

futuro seréa designado como libro. Este manuscrito debe tener las

siguientes caracteristicas:

Del contenido:

I.

N n kW

9.

Primera pagina: titulo y subtitulos (si lo tiene) y nombre
del autor o autores

Segunda pagina: resumen (mil caracteres con espacios)
y palabras claves

Tercera pagina: indice de contenidos

Cuarta pagina: dedicatoria (opcional)

Quinta pagina: agradecimientos (opcional)

Sexta pagina: epigrafe (opcional)

Séptima pagina: presentacion o introduccidn en el caso
de textos cientificos-académicos, que corresponden al
marco tedrico.

El manuscrito debe estar separado en capitulos (las obras
que lo ameriten)

Titulos y subtitulos en minuscula y en negrillas

10. El documento debe tener sus paginas numeradas

11. Su interlineado debe ser de espacio y medio (1,5)

12. Debe tener en los margenes: Sup.: 2,5 cm, Inf.: 2,5 cm,
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13.
14.
15.

16.

17.
18.

Izda.: 3 cm, Dcha.: 3 cm

Escrito -preferiblemente- en Times new roman

Tamafio de letra 12 puntos.

El formato de este manuscrito serd de A4 y deberd
enviarse anillado.

Para citar se deberd usar las normas APA sexta edicion
(ver anexos).

Incluir bibliografia consultada.

Incluir una version digital del mismo manuscrito.

Junto a la presentacion de oficio dirigido a la Directora DEPU

debe adjuntarse otro documento que certifique la autenticidad

del manuscrito, y se deje claro que la informacidén que contiene

es de propia autoria.

De la version digital

1.
2.
3.

Archivo en formato de escritura Word (.doc, .docx)
No se aceptaran archivos en formato pdf

Presentar en un cd

De las fotografias y demds archivos grdficos

1.

2.

Si la obra utiliza fotografias, ilustraciones o cuadros
estadisticos, todos deben enviarse en archivo digital e
independiente.

Noseaceptaran los manuscritos que presenten fotografias,
ilustraciones y cuadros estadisticos, inicamente pegados

en el documento de word.
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3. Las fotografias, ilustraciones o cuadros estadisticos
deben ser de propiedad o elaboracion del autor, de no
ser asi debe citarse la fuente, aplicando los protocolos

académicos de cita a pie de pagina.

Datos del autor
1. Ficha biobibliogréfica del autor o autores (maximo tres
parrafos). Debe contener la siguiente informacion:
+ Aoy lugar de nacimiento
+ Grado o grados académicos
+  Profesion
+  Obras publicadas

« Reconocimientos (opcional)

2. Fotografia digital. Debe venir asi:
- Acolor
- Tamano carnet
Formato jpg, gif o png.

«  Minimo de resolucion 300 dpi.

3. Comentario de contracubierta (maximo cuatro parrafos)

DE LOS INFORMES DE LOS
MANUSCRITOS

Todo manuscrito, previa aceptacion de publicacion, debera

pasar por la revision de lectores pares o lectores ciegos que lo
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avalen. Salvo los manuscritos elaborados a partir de tesis de
grado, los cuales deberdn presentar certificados de los tutores
como aval.

La Universidad, por medio de su Departamento de
Investigacion, desarrollara en el futuro un modelo de gestion

para garantizar la calidad y ética de los procesos de lectoria par.

DEL TRABAJO DEL CORRECTOR DE
ESTILO

La version del manuscrito en soporte impresa y digital pasara

al corrector de estilo, quien se encargara de:

1. Revisar el manuscrito tanto en su forma y fondo.
2. Sugerir cambios al autor o autores, sean en el titulo de la
obra como en el orden de los capitulos o en el resto del

contenido.
SOBRE EL TRABAJO DE DIAGRAMACION

Una vez que el manuscrito haya pasado por la etapa de
correccion de estilo, la informacion impresa y digital pasard
al diagramador, quien dard forma a lo que posteriormente se

llamara y reconocera como machote.

1. El machote, una vez finalizado, se entregara en soporte

impreso al corrector de prueba.




Normas para autores

DEL TRABAJO DEL CORRECTOR DE
PRUEBA

Una vez finalizada la diagramacion se procede a la impresion

de un machote del manuscrito para que sea revisado.

1. Toda correccion se hara sobre el machote.

2. El machote, al momento de devolverse al diagramador,
para las respectivas correcciones en la version digital,
debe venir firmado por el corrector, lo que garantiza que
el texto ha sido revisado.

3. Todo machote corregido reposara en los archivos de la

editorial.
DE LA CORRECCION DEL AUTOR

Una vez que se han realizado las correcciones del machote en
su version digital, se entregard una nueva impresion al autor o

autores, por lo tanto le corresponde a ¢l o ellos:

1. Revisar exhaustivamente el ejemplar del machote
entregado por el diagramador.

2. Las correcciones u observaciones que tenga se haran
directamente en el machote.

3. Una vez corregido el machote debera entregarlo
nuevamente a la editorial, presentando una carta en la

que certifique estar de acuerdo con todo el contenido, lo
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que garantiza que el texto ha sido revisado.

PARA EL DISENO DE PORTADA

Una vez que el diagramador entregue un machote del
manuscrito, se procedera a la elaboracion de la portada de lo
que serd el libro, para lo cual el disenador grafico necesitara lo

siguiente:

1. El autor debera entregar al disefiador un resumen de
la obra, que servird de guia para la concepcion de las
propuestas de portada. Maximo una pagina.

2. El disefador se entrevistard con el autor para conocer
las ideas que tiene en torno a la portada de su libro
(opcional).

3. Una vez elaboradas las propuestas de portada (maximo
hasta 3) se presentaran, tanto al autor como al editor,
para sus debidas observaciones.

4. La propuesta definitiva de portada serd remitida al autor
para su debido conocimiento. Estd serd entregada en
soporte digital.

La portada definitiva serd la autorizada por el editor.

En el futuro se desarrollaran colecciones tematicas, que
tendran portadas estandarizadas. Si el libro a publicarse
pertenece por sus caracteristicas a una coleccion, el autor

debera aceptar las caracteristicas generales de la portada.
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DE LOS REGISTROS

Para el debido registro del libro en la Camara ecuatoriana del
libro y en el Instituto ecuatoriano de propiedad intelectual, el

autor o autores deberdn entregar al DEPU lo siguiente:

1. Copia a color de la cédula de identidad.

2. Hoja con informacion de residencia y contactos
telefonicos.

3. 50 ddlares que cubrird el valor de ambos registros. El
Departamento de Edicién y Publicacion de la ULEAM,

por medio de su Secretaria, entregara recibo del valor.

DEL TIEMPO ESTIMADO
PARA LA EDICION DEL LIBRO

El proceso de edicion de un libro, entre el manuscrito entregado

y la impresion, se estima asi:

1. El tiempo que tarden los lectores pares en entregar su
veredicto.

2. La disponibilidad de la imprenta universitaria u otro
proveedor en la impresion y acabados del libro.

3. Los autores en dar su conformidad a las correcciones.

4. El nimero de paginas de los contenidos.
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Con estas premisas se estima un tiempo de entre tres a un

ano.

DE LA PROMOCION

1. El DEPU se compromete a promocionar previa y
posteriormente, tanto al libro como al autor, por el lapso
de un afo.

2. La promocion se dard por los medios de comunicacion
tradicionales (escritos, radiales y televisivos) y digitales
(revistas, blogs, redes sociales).

3. En ferias de libros nacionales e internacionales.

DEL PORCENTAJE A ENTREGAR

1. Se entregara el 15% del tiraje de los libros, cuando el
autor haya recibido pago por derecho de autor.

2. Se entregara el 30% del tiraje de los libros, cuando el
autor no haya recibido pago por derecho de autor.

3. Laentrega de los libros se hard mediante acta de entrega
al autor o autores.

4. Para la entrega de los libros el autor debera acercarse a la
oficina del DEPU a retirarlos.

5. Si el autor o autores no residen en Manta, el DEPU les

haré llegar, mediante correo, los ejemplares del libro que




Normas para autores

le corresponden. El costo del envio serd asumido por el

autor o autores.

DE LAS PRESENTACIONES

El DEPU se compromete a hacer una tnica presentacion
del libro, dentro del campus de la ULEAM.

Cualquier otra presentacion fuera del campus
universitario sera responsabilidad del autor o los autores,
quienes deberan mencionar y promocionar la Editorial
Mar Abierto, si es el caso; y ala ULEAM.

Si el DEPU participa en ferias de libros nacionales puede
coordinar la presentacion de libros en estos espacios.
EIDEPU no se compromete a hacer invitaciones impresas,
llevar arreglos florales, agua y demés necesidades que
una presentacion requiere.

El DEPU, previa presentacion, hard invitaciones desde
sus canales de comunicacion digital y de prensa local y

nacional.
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LA CITA Y REFERENCIA
BIBLIOGRAFICA!

CITA BIBLIOGRAFICA:

En este manual denominaremos “cita bibliografica” a la
transcripcion parcial de un texto, acompafiada de la mencion de
la fuente consultada y “referencia”, al indice de autores citados
al final de la obra.

REFERENCIA BIBIBLIOGRAFICA:

“Es un conjunto de datos precisos y detallados con los que un
autor facilita la remision a documentos impresos, o a una de sus
partes, y a sus caracteristicas editoriales”. En este manual seran

consignadas al final del documento ordenadas alfabéticamente.

PUNTUACION:

Los signos de puntuacion que se utilizaran en la redaccion de
una cita bibliografica son: el punto (.), la coma (,), el punto y
coma (;), el guion (-), los dos puntos (:), los paréntesis ( () ) y los
corchetes ([ ]), estos tltimos se utilizan para insertar informacion

que no es tomada de la fuente.

ESCRITURA Y LENGUAJE DE LA CITA:
Nunca debe traducirse un elemento de la cita bibliografica, se

transcribira en la misma lengua en que fue escrito (por ejemplo:

1 Oscar Lopez Regalado, tomado de http://cursoshacermusica.com/CHM/
images/fbfiles/files/estilo APA sexta_edicin.pdf
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si el titulo estd escrito en inglés, debe transcribirse tal cual).
USO DE MAYUSCULAS:

La cita debe redactarse en letra minuscula, con excepcion de:

* La primera letra de los nombres propios.

* La primera letra de la primera palabra de cada area.

* La primera letra de los sustantivos en el idioma aleman.

ABREVIATURAS:

De las aceptadas universalmente, las mas utilizadas son:

ABREVIATURA | SIGNIFICADO | ABREVIATURA | SIGNIFICADO
2nd ed. second edition p- (pp-) pag. (paginas)
Cap. Capitulo s.f. sin fecha
(Comps.) lugar de
Comp. compilador(s) s.l. publicacion no
conocido
Nombre de
(Coords.) .
Coord. ) s.n. editor no
coordinador(es) .
conocido
. suplemento
Ed. (Eds.) editor(s) Supl.
. traductor
ed. Edicion Trad.
(Vols.)
Ed. rev. edicion revisada Vol. Volumen(es)
et al. y otros

23
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CITAS DE FUENTES DOCUMENTALES

¢QUE ES UNA CITA?

Una cita consiste en la reproduccion del contenido de una idea
ajena, seguida inmediatamente de la referencia a la fuente de la
que esta se extrae, en el contexto de la elaboracion de un escrito
propio.

En la redaccion académica, es imprescindible dominar
el procedimiento de citado de fuentes. En efecto, en toda
investigacion académica, el redactor debe basarse en las ideas
de quienes, antes que €I, ya han tratado el tema elegido. En tal
sentido, por honestidad intelectual, debe quedar muy claro para
el lector cudles ideas son originales del redactor y cudles otras ya
han sido pensadas, elaboradas y publicadas por otra persona. Por
eso, resulta obligatorio mencionar la fuente de la que se extrae
alguna informacion. En caso contrario, se incurre en una grave
falta llamada plagio.

Por cierto, esta seria infraccion no solamente ocurre cuando
se copia, de manera literal, una fuente no citada; en realidad,
hay plagio siempre que se reproduce, textualmente o no,
cualquier pensamiento ajeno sin otorgarle a su autor el crédito
correspondiente.

A continuacidn, se presenta un ejemplo de cita:

La empresa del siglo XXI se caracteriza por una
preocupacion constante por lainnovacion: “Unavez queel
negocio ha desarrollado sus estrategias principales, debe

instrumentar programas de apoyo. Por consiguiente, si ha

24
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decidido alcanzar el liderazgo tecnoldgico, debera echar
a andar programas que fortalezcan sus departamentos
de investigacion y desarrollo™ (Kotler, 1994, 86)°. En
realidad, en la actualidad, ni siquiera es posible sobrevivir
como empresa sin una busqueda constante y sistematica

de nuevas estrategias y procedimientos.

Puede observarse, en primer lugar, que toda cita consta de
dos partes: el contenido y la referencia. Notese que, una vez
concluida la transcripcion (o la parafrasis, como se vera mas
adelante) del contenido que se reproduce, se escribe la referencia
correspondiente. La referencia puede indicarse de diversas
maneras. Una forma sencilla de hacerlo es entre paréntesis:
dentro de ellos, se coloca el apellido del autor o el nombre de
la institucion (con solo la letra inicial mayuscula), el ano de la
publicacion, el signo dos puntos, y la pagina o la pagina inicial

y pagina final en las que aparece el documento que corresponda.

TIPOS DE CITA

Existen dos tipos de cita segiin el modo de reproducir el
contenido: la cita literal (llamada también textual) y la cita
de parafrasis (llamada también no literal). En la primera, se
reproducen exactamente las palabras de otro autor; en la segunda,
se repite una idea ajena, pero expresada con palabras distintas de

las originales.

2 Contenido
3 Referencia
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Cita Literal o Textual

e DE MENOS DE 40 PALABRAS

En el caso de que el contenido de una cita literal abarque
cinco lineas o menos de cuarenta palabras, este se encierra entre
comillas dobles para distinguirse del resto del texto.

Ejemplo:

En relacion con este tema, es conveniente recordar que, para
algunos autores, existe al menos una caracteristica exclusiva
de los simbolos y de los estados de la mente: “En una primera
aproximacion, los simbolos y los estados mentales tienen ambos
contenido representacional, y no hay ninguna otra cosa que lo
tenga” (Fodor, 1994, p. 13). Evidentemente, para terminar de
aclarar el punto, resulta necesario explicar con exactitud cudl es

el contenido representacional pertinente.

Obsérvese que, una vez colocadas las comillas de cierre de cita,
aparece, de manera inmediata, la referencia parentética. El punto
se coloca, en este caso, solo después del paréntesis de cierre.
Luego del punto, el texto puede continuar segiin corresponda

(punto y seguido, punto y aparte, o punto final).

e DE MAS DE 40 PALABRAS
Las citas literales que tienen seis lineas o mas de cuarenta
palabras deben escribirse en un tamafio de letra menor que el

empleado en el texto, con sangria y sin comillas.

26
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En este caso, una vez concluida la cita, se coloca el punto antes
de la referencia parentética (después del paréntesis de cierre, ya
no se escribe punto).

Ejemplo:

Entre las ideas fundamentales de la Lingiiistica estructural, se
cuenta la nocidén de norma.

Este concepto, formulado originalmente por Eugenio Coseriu,
puede presentarse de muy diversas maneras. Véase, por ejemplo,
la definicion siguiente:

Como abstraccion, la norma retine hechos caracteristicos
de una lengua determinada correspondientes a un mismo
espacio funcional. Entre estos hechos se agrupan,
por ejemplo, las variantes fonéticas regulares de
todo el ambito hispanico organizadas de acuerdo con
condicionamientos lingiiisticos, como la fricativizacion
de /bdg/ en contextos intervocalicos. Pero igualmente
también englobaria los fendmenos dialectales, historicos,
sociales, estilisticos, generacionales correspondientes
a los distintos modos de concretarse el sistema en las
diferentes dimensiones de manifestacion de las lenguas.
(Caravedo, 1989, pp. 12-13)

Como se ve, en esta definicion, la norma supone la existencia
de la dimensioén social del lenguaje. Sin embargo, Coseriu prevé

también la posibilidad de una norma individual.

27
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CrTA DE PARAFRASIS

La cita de parafrasis o cita no literal toma las ideas de una
fuente original y las reproduce, pero no con los términos
originales, sino, mas bien, con las palabras propias del redactor
del documento. El redactor lleva a cabo, entonces, una suerte
de glosa o parafrasis. Asi, por ejemplo, las ideas de las dos citas
literales anteriores podrian haber aparecido de manera no literal
(glosada) de un modo parecido al siguiente:

Ejemplos:

Entre las ideas fundamentales de la Lingiiistica estructural,
se cuenta la nocion de norma. Este concepto, formulado
originalmente por Eugenio Coseriu, puede presentarse de
muy diversas maneras. De acuerdo con una de ellas, la norma
retne las particularidades comunes de una cierta lengua en un
mismo espacio funcional; por ejemplo, las variantes fonéticas
del espaiiol lingliisticamente condicionadas (como es el caso
de la fricativizaciéon de /bdg/). Incluye también fendmenos
dialectales, historicos, sociales, estilisticos y generacionales, es
decir, los diferentes modos a través de los cuales se concreta el
sistema en las distintas dimensiones de las lenguas (Caravedo,
1989, 12-13). Como se ve, en esta definicion, la norma supone
la existencia de la dimension social del lenguaje. Sin embargo,
Coseriu prevé también la posibilidad de una norma individual.
En relacion con este tema, es conveniente recordar que, para
algunos autores, existe al menos una caracteristica exclusiva

de los simbolos y de los estados de la mente. Esa peculiaridad
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comin es que ambos tienen contenido representacional, el
cual no es compartido por ninguna otra instancia (Fodor,
1994, 13). Evidentemente, para terminar de aclarar el punto,
resulta necesario aclarar con exactitud cual es el contenido

representacional pertinente.

EJEMPLOS DE DIFERENTES FORMAS
DE CITAS TEXTUALES

Todo investigador deberd documentar las opiniones de otros
autores mencionados en su trabajo, haciendo referencia a la
fuente original.

Cualquier cita de 40 palabras o menos debe entrecomillarse.
Se reemplazan por puntos suspensivos (...) las palabras o frases
omitidas.

La cita textual, se compondra del apellido del autor, afio de la
publicacion y pagina/s de donde se tomo la cita.

El formato de la cita bibliografica variard segiin donde se

coloque el énfasis.

o ENFASIS DE LA CITA PUESTO EN EL TEXTO:
El formato de la cita incluird el texto y al final, entre paréntesis,
el apellido del autor, el afio de la publicacion y la pagina.

Ejemplo:

“Las dos directrices constitucionales que integran el patrimonio

cultural son su conservacion y difusion, misiones esenciales
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de los memorizadores sociales, como denomindé Le Goof a los

archiveros y bibliotecarios” (Ramos Simoén, 2003, p. 27)

Y EN LISTA DE REFERENCIAS:
Ramos, L. F. (Coord.). (2003). Impacto de las publicaciones

periodicas en las unidades de informacion. Madrid: Complutense.

o ENFASIS DE LA CITA PUESTO EN EL AUTOR:

El formato de la cita incluird el apellido del autor, entre
paréntesis el afio, el contenido del texto y entre paréntesis la
pagina de la cual fue tomado.

Ejemplo:

Ramos (2003) afirma: “Las bases de datos se configuran
como las herramientas mas adecuadas y adaptables para la

recuperacion de informacién y de conocimiento” (p. 69)

Las citas de mas de 40 palabras deben estar separadas del texto
comenzando en linea aparte, con una sangria de 5 espacios desde
el margen izquierdo y sin comillas, se disminuiré el interlineado.

Ejemplo:

Keynes (1994) afirma

El antiguo Egipto era doblemente afortunado, y, sin
duda, debio a esto su fabulosa riqueza, porque poseia
dos actividades: la de construir pirdmides y la de buscar
metales preciosos cuyos frutos desde el momento que
no podian ser utiles para las necesidades humanas,

consumiéndose, no perdian utilidad por ser abundantes.
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La edad media construy¢ catedrales y cantd endechas.
Dos piramides, dos misas de réquiem, son dos veces
mejores que una; pero no sucede lo mismo con dos

ferrocarriles de Londres a York. (p. 122)

Y EN LA LISTA DE REFERENCIAS:
Keynes, J. M. (1994). Teoria general de la ocupacion, el

interés y el dinero. Madrid: Planeta.

Flores (2009) expresa que en las citas largas, se debe incluir
comillas dobles (““...”) cualquier material citado dentro de la cita
en bloque.

Ejemplo:

Gonzales y Hernandez (1993) encontraron lo siguiente:

El “Efecto placebo”, el cual se habia verificado en
estudios previos, desaparecid cuando las conductas se
estudiaron de esta manera. Ademas, las conductas no
volvieron a observarse, aun cuando se administraron
las drogas reales. Los primeros estudios (e.g., abdullah,
1984; Fox, 1979) resultaron claramente prematuros en

atribuirle estos resultados al efecto placebo. (p. 276).

También se debe usar los tres puntos suspensivos (...) dentro
de una oracion para indicar que usted ha omitido material de la
fuente original.

Ejemplo:

Ellas afirmaron, “El efecto placebo ... desaparecié cuando las
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conductas se estudiaron de esta manera” (Gonzéles & Hernandez,
p. 276), pero no aclaré cuales conductas se estudiaron de esta

manera.

o ENFASIS DE LA CITA PUESTO EN EL ANO DE PUBLICACION:

También Torres y otros (2010) menciona que se colocard en
primer lugar el afio, luego el apellido del autor y la pagina.

Ejemplo:

En 1961, Goffman escribe “Tengo la opinion de que cualquier
grupo de personas, ya sean hombres primitivos, pilotos o
pacientes, crean una vida propia que llega a resultar significativa,
razonable y normal una vez que uno se encuentra proximo a
ella...” (Goftman, p.7)

e CITA PARAFRASEADA

Se denomina cita parafraseada o contextual, cuando se toma
la idea de un texto, o se resume, sin utilizar las palabras textuales
del autor. En ese caso solo se coloca el afio entre paréntesis.

Ejemplo:

Ramos Simén (2003) sostiene que uno de los cambios
generados por las TIC afecta directamente al tiempo, el cual deja

de estar cimentado simplemente en el decurso de los dias...
Y EN LA LISTA DE REFERENCIAS:

Ramos Simén, L. F. (Coord.). (2003). Impacto de las

publicaciones periddicas en las unidades de informacion.

Madrid: Complutense.
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Ejemplo:

“...del entierro disputado refleje una especifica situacion historica
y un conflicto del momento (Steiner, 1991)” (Czernikowski y
otros, 2003, p. 112)

Y EN LA LISTA DE REFERENCIAS:

Czernikowski, E., Gaspari, R., Matus, S. y Moscona, S.
(Comps.). (2003). Entre hermanos. Buenos Aires: Lugar.

Aclaracion: no se incluiran los datos de Steiner pues la obra

consultada fue la de Czernikowski

* CITAS EN OTRO IDIOMA

Cuando se utilice una cita en otro idioma esta debe traducirse,
y en la lista de referencias al final del trabajo se incluira la cita
completa aclarando que la traduccion es del autor del trabajo.

Ejemplo:

“Es el extrafio, el literalmente otro, al que tengo que negar
como tal, para existir como yo mismo: es por el hecho mismo de
ser ya que excluyo al otro; el otro es el que me excluye siendo él.

Lo que excluye siendo yo” (Sartre, 1943, p. 243)

¢ CrTA DENTRO DE CITAS:

Flores (2009) expresa que no omita las citas que aparecen en
el material original que desea citar. Las fuentes citadas de esta
forma no deben aparecer en la lista de referencias (a menos que

usted las haya citado como fuentes primarias en cualquier otra

parte de su escrito)
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Ejemplo:

“En los Estados Unidos, la Sociedad Americana del Cancer
(2007) estim6 que en el 2007 se diagnosticarian cerca de 1
millon de casos de NMSC y 59.954 casos de melanoma, con el
resultado de 8.110 muertes por melanoma” (Miller et al., 2009.
209)

* CITAS DE SEGUNDA MANO

Torres y otros (2010) afirma que cuando en la cita que se toma
hay otra cita, se copia tal cual esta y luego se indican los datos
de autor y titulo de la obra consultada.

Sartre, J. P. (1943). L’etre et le Neant Paris: Gallimard, “C’est
par le fait meme d’etre moi que j’exclus I’autre: 1’autre est ce qui

m’exclut en etant soi, ce que j’exclus en etant moi.”

Noras

Las frases o parrafos aclaratorios que amplian la informacion
proporcionada en el texto se citan mediante notas. Segin
APA estas se deben colocar a continuacion de las Referencias
Bibliograficas, en orden secuencial. Debe utilizarse la

numeracion automatica del procesador de textos.

REFERENCIAS DE LIBROS

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS DE LIBROS

Consta de los siguientes elementos y se desarrolla en el
siguiente orden:

Autor, A. A., y Autor, B. B. (Afo). Titulo del Libro. Lugar:
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Editorial.

DESARROLLO DE LAS AREAS EN EL ORDEN QUE DEBE

RESPETARSE:

Avutor

Se considera autor al responsable primario del contenido
intelectual del documento. Este dato debera extraerse en
primer lugar de la portada del libro, de lo contrario es probable
encontrarlo en la cubierta (tapa), colofon, prefacio o en la
introduccion.

Si no figura en ninguna parte pero se conoce quién es el autor
del mismo se escribird entre corchetes ([ ]). Esto indica que es un
agregado del que redacta la referencia.

Sino hay forma de encontrar la autoria, entonces el documento

se considerara de autor desconocido.

* SI EL AUTOR ES UNA PERSONA:

Se escribe primero el apellido seguido por el o los nombres
separados de aquel por una coma. Los nombres se abrevian
escribiendo solo las iniciales.

Ejemplo: en el caso de un autor.

Weston, J. F. (2003)

Ejemplo: en el caso de 2, 3, 4 o 5 autores: se coloca el signo

“&” si la obra estd en inglés o “y” entre los dos ultimos, si la

obra esta en espafiol y se citan a todos los autores.
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Brealey, R., y Meyers, S. (2004)
Bidart Campos, G., Acevedo, E Q., y Castro de Cabanillas,
A. (2006)

e EN LA CITA BIBLIOGRAFICA EN EL CUERPO DE LA OBRA:

1* cita: (Bidart Campos, Acevedo, y Castro de Cabanillas,
2006, p. 100)

2°y demas citas (Bidart Campos y otros, 2006, p. 132)

En el caso de 6 o mas autores: a continuacion del sexto se
coloca tres puntos suspensivos y el tltimo autor.
Ejemplo:

Gogna, M., Adaszko, A., Alonso, V., Binstock, G., Fernandez,
S., Pantelides, E.,... Zamberlin, N. (2005). Embarazo y
maternidad en la adolescencia. Estereotipos, evidencias 'y
propuestas para politicas publicas. Buenos Aires: Centro
de Estudios de Estado y Sociedad.

* SI EL AUTOR ES UNA ENTIDAD:

Si el responsable del contenido de un documento es
una organizacion corporativa, se escribe el nombre oficial
desarrollado de dicha entidad, seguido opcionalmente por el

nombre de la localidad donde tiene su sede.

e EN LA LISTA DE REFERENCIAS:
Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales. (2001)...
Academia Nacional de Bellas Artes (Buenos Aires).
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Si el autor es una entidad corporativa, muy conocida por su
sigla, en la primera cita se coloca su nombre desarrollado, en las
citas subsiguientes solo se coloca su sigla, omita o incluya los
puntos y otros signos de puntuacion segun la forma en que ella
lo use predominantemente. En caso de duda, omita los puntos.
No deje un espacio entre un punto y la siguiente inicial.

Ejemplo: de primera cita en el texto
(Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales [UCES],
2006, p. 19) cuando se Cita en el texto

Ejemplo:
(UCES, 2007, p. 230), cuando se hace Citas subsiguientes
Si el autor es un organismo oficial del Estado:
Se escribe primero el nombre del pais en el idioma del que
redacta, seguido del nombre del organismo de estado, en la

lengua original (o tal cual como esta en el documento).

Ejemplo:
Argentina. Ministerio de Salud Publica.
De la misma forma se procede si se trata de un organismo
oficial de una provincia, estado, ciudad, etc. Se cita en su idioma

original.
Ejemplo:

Rosario. Concejo Deliberante.

Si el nombre de la ciudad y provincia coinciden, se indica
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entre paréntesis su diferenciacion.

Ejemplo:

Mendoza (provincia). Ministerio de Bienestar Social.

Si los organismos poseen dependencias administrativas y
estas tienen la responsabilidad autoral de un texto se escribira en
primer lugar el nombre del organismo mayor del cual dependen

y seguido el nombre de dicha dependencia.

Ejemplo:
Argentina. Ministerio de Economia Obras y Servicios
Publicos. Departamento Control de Gestion.
Si no existe mencidn de autor:
En caso de “autor desconocido” se comienza la cita

directamente por el titulo.

Ejemplo:
Poema del Mio Cid. (1983). Buenos Aires: Colihue.

e LIBRO CON EDITOR, O COMPILADOR:

A continuacion del nombre del responsable se puede consignar
su grado de responsabilidad, en el caso de que sea un editor, se
colocara (Ed.), compilador (Comp.), director (Dir.) colaborador
(Colab.), organizador (Org.), etc.

Ejemplo:

Stevenson, C. (Ed.). (1998).
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FEcHA

La misma consta solamente del afio, expresado en nimeros
arabigos, cualquiera sea la forma en que aparezca en la fuente
prescrita y se coloca entre paréntesis inmediatamente después de
los autores y va seguida de punto.

La fecha puede tomarse de la portada, otros preliminares o del
colofon (breve texto al final del libro que generalmente comienza
con las palabras “Este libro se termin6 de imprimir el...”)

Ejemplo:

Borges, J. L. (1985).

Si la obra consta de mas de un volumen, puede ocurrir que
entre la publicacion del primero y del Gltimo hayan transcurrido
algunos afos. En este caso se escribird la fecha de publicacion
del primer volumen y la del ultimo, separadas por guion.

Recuerde: si algiin dato es extraido fuera de la obra, se
consigna entre corchetes.

Ejemplo:

[1990-1997].

Si el material no tiene fecha de publicacion, colocar la abreviatura

(s.f)

Ejemplo:
Benitez, L. J. (s. f.).

Si estd pronto a publicarse, colocar entre paréntesis, el

siguiente texto (en prensa).




Normas para autores

TiTuLo

Es una palabra o frase por la que se nombra un documento,
por la cual se lo puede identificar. Generalmente se refiere a su
contenido. A los efectos de la referencia bibliografica el titulo
nunca debe ser abreviado, eliminado o sufrir algin tipo de
mutacion, no obstante en medicina se permite abreviar el titulo
de las revistas.

El titulo se indicard en forma completa y en letra cursiva
(llamada también bastardilla o itdlica) a continuacién de la fecha
de publicacion.

Ejemplo:

Manual del exportador.

SusTiTULO

Esuna palabra o frase que completa el titulo propiamente dicho
de un documento. Puede aparecer en la portada a continuacion
de aquel o en la cubierta. Se escribe Unicamente cuando es
imprescindible para aclarar el significado del titulo. Comienza
con minuscula, salvo en las publicaciones en inglés en que se
inicia con mayuscula.

Ejemplo:

Nuevas modalidades de contratacion internacional:

aplicacion en el &mbito nacional y Mercosur.

NUMERO DE EDICION
Coloque el nimero de edicion a continuacion del titulo, sin

dejar un punto entre ambos. El dato de edicion debe encerrarse
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entre paréntesis (), asentando en primer lugar el nimero arabigo
que le corresponde y a continuacién y sin espacio intermedio la
letra a en minuscula, o su equivalente en otros idiomas, luego y
separada por un espacio coloque la abreviatura ed. seguida de
un punto.
No debe hacerse constar la edicion cuando se trata de la
primera.
Ejemplo:
(4aed.).
(ed. rev.).

LUGAR DE EDICION

Se entiende por lugar de edicion, la localidad donde reside el
editor, y no necesariamente coincide con el lugar de impresion
del documento. Generalmente figura al pie de la portada, pero
también suele encontrarse al dorso de la misma.

Se escribe a continuacion del titulo o subtitulo separado por

punto (.) y seguido de los dos puntos (:).

Ejemplo:
Buenos Aires:

Lima, Peru:

Si no se encuentra en ninglin lado el lugar de la edicion, pero
se lo conoce, se escribira entre corchetes.
Ejemplo:
[Ontario, Canada]:
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Si no se lo puede determinar de ninguna manera, se escribira
la abreviatura latina s.1. (sine loco = sin lugar) entre paréntesis.
Ejemplo:
(s.1):

Si los lugares fueran mas de dos, se coloca el primer lugar
mencionado, y, si entre los lugares aparece una localidad de
Argentina, se la incluye separada de la anterior por una coma y

un espacio.

EDITORIAL
Editor es la persona responsable de la produccion y
diseminacion de un documento. Un editor no necesariamente
debe ser una casa editora comercial, puede serlo un centro de
investigacion, un banco, una fundacion, etc. Se escribe separado
de lo anterior por dos puntos (:), seguidos de espacio. Tanto
los términos Editorial y Libreria se omiten, asi como todos los
términos que tengan que ver con la razén social de la firma
(S.A; S.R.L.; Soc. en Com. por Acc., y Hnos., etc). No se cita
el nombre del editor, sino la inicial correspondiente al mismo,
seguida por el apellido.
Ejemplo:
Luis Lasserre y Cia . Soc. de Resp. Ltda., se consignara:
L. Lasserre.
a. Si fuera una publicacion editada por una institucion,

corporacion, etc., se mencionaran los nombres de ésta en forma
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completa.
Ejemplo:

Organizacion Panamericana de la Salud.

b. Si falta la mencion de editor y tampoco hay una institucion
que edite el documento, se indicard la imprenta donde se
imprimio.

Ejemplo:

Imprenta oficial.

Ejemplo:
Tall. grafs. Cervantes.

c. Si la obra fue publicada por el propio autor, luego del lugar
se coloca Autor
Ejemplo:
Universidad de Ciencias Sociales y Empresariales.
(2001). El poder de la sociedad posmoderna. Buenos
Aires: Autor.

d. En caso de no conocerse siquiera la imprenta, se usara
la abreviatura latina s.n. (sine nomine = sin nombre) entre
paréntesis.

Ejemplo:

(s.n.).
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PAGINACION

No se consignaran las paginas totales de una obra monografica
completa, si se consignaran las que corresponden a partes de una
obra monogréfica o seriada. Si el documento consta de dos o
mas volimenes con paginacioén independiente o continuada en
cada tomo, se escribird el primero, luego un guion y el numero
del altimo tomo, encerrados ambos entre paréntesis y antecedido
por la abreviatura Vols.

Se colocaran a continuacion del titulo y sin punto entre ambos.

Ejemplo:

(Vols. 1-7)

Excepcion: Obra que entra por titulo, la indicacion de Vols. se
coloca después del afio de edicion y va precedida de un punto.
Ejemplo:
Historia universal del arte. (1996). (Vols. 1-12). Madrid:
Espasa Calpe.
Cita en el texto (Historia universal del arte, 1996, Vol.
12, p. 105

* Libro, edicion revisada
Ejemplo:
Ander-Egg, E. (1977). El trabajo social como accioén
liberadora (8va. ed. corr. y aum.). Madrid:

Editorial Universitaria Europea.
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« EJEMPLOS DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFI-
CAS PARA LIBROS COMPLETOS
Borda, G. A. (1998). Manual de contratos (18a ed.).
Buenos Aires: Perrot.
Cita en el texto (Borda, 1998, p. 105)

Historia universal del arte. (1996). (Vols. 1-12). Madrid:
Espasa Calpe.

Cita en el texto (Historia universal del arte, 1996, Vol.
12, p. 105

Bordieu, P. (2001). Las estructuras sociales de la
economia, (Trad. H. Pons). Buenos Aires: Abeledeso-
Perrot.

Cita en el texto (Bordieu, 2001, p. 120)

e COMO CITAR UNA ENTREVISTA PERSONAL
La referencia de una entrevista personal no siempre se incluye
al final del texto, ya que no es facilmente recuperable, pero se

consigna siempre en la cita inserta en el cuerpo de la obra.

Ejemplo:
Garcia Marquez, G. (14 junio 2004). Comunicacién
personal.
Cita en el texto Garcia Marquez (comunicacién personal,
junio 14, 2004)
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REFERENCIAS DE PARTES DE LIBROS
En este item nos referimos a partes de un libro, ya sea un
capitulo, o seccion, escritos por el mismo autor, o por autores
diferentes.
La cita bibliografica contendra los elementos mencionados a
continuacion, y el orden debera ser el siguiente:
Autor, A. A., y Autor, B. B. (Afo). Titulo del capitulo del
libro. En A. Editor, B.
Editor, y C. Editor (Eds.), Titulo del Libro (pp. xxx-xxX).
Lugar: Editorial.

AUTOR Y TITULO DE LA PARTE

Se cita al autor de la parte o capitulo al que hacemos referencia.
Se procede de la misma manera que para autores de libros.

El titulo se escribe a continuacion de la fecha de edicion.
Nunca debe escribirse en cursiva o subrayado, ni entre comillas
dobles (). Seguido del titulo de la parte va punto, espacio y la
palabra En (para trabajos en nuestro idioma) o In (para el caso
de publicaciones que se envian al extranjero).

Ejemplo:

Sains de Vicuiia Ancin, J. M. (2004). El plan de Marketing

en la practica. En...

AUTOR DEL DOCUMENTO PRINCIPAL
A continuacion del En se colocara el nombre del autor de la
obra principal donde la seccion o capitulo se haya comprendido,

procediendo de acuerdo a la normalizacion correspondiente
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segun se trate de una persona o entidad. Debe citarse primero la
inicial y luego el apellido del/los autores de la obra fuente.

Si el autor de la parte coincide con el de la obra mayor, se
escribird la palabra En omitiéndose su apellido y nombre.

Ejemplo:

Giménez, C. M. (2001). El tiempo como elemento competitivo
y el ciclo de vida. En Gestion y costos (pp. 351-364).
Buenos Aires: Macchi.

Cita en el texto (Giménez, C. M, 2001, p. 359)

Font, E., y Macrini, D. (2001). Teoria de las restricciones: un
enfoque estratégico. En C. M. Giménez. Gestion y costos
(pp- 371-386). Buenos Aires: Macchi.
Cita en el texto (Font, y Macrini, 2001, p. 380)

Menser, M., y Aronowitz, S. (1998). Sobre los estudios
culturales, la ciencia y la tecnologia. En S. Aronowitz,
B. Martinsons, y M. Menser (Comps.). Tecnociencia y
cibercultura (pp. 21-44). Barcelona: Paidos.
Cita en el texto (Menser, y Aronowitz, 1998, p. 35)

Si no se conoce al autor del documento mayor, directamente

se escribe En o In, seguido del titulo de la publicacion.

TiTULO DEL DOCUMENTO PRINCIPAL

Se escribe en letra cursiva (italica o bastardilla) o subrayado,
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del mismo modo que en la cita de libros.

NUMERO DE EDICION, LUGAR DE EDICION, EDITOR, FECHA
Se siguen los mismos lineamientos que en la referencia de

libros.

PAGINACION
Se colocard a continuacion del titulo escribiéndose el numero
de paginas que comprende la parte citada, separadas por guion
y precedidas por la abreviatura p. o pp. y encerradas entre
paréntesis.
Ejemplo:
(pp. 75-120).
(Vol. 3, pp. 250-155).
(Cap. 2, pp. 25-73).

« EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE PARTES DE

LIBROS

A) ARTICULO DE UNA ENCICLOPEDIA:

Angulo, E. (2000). Clonacién ;se admiten apuestas? En Nueva
enciclopedia del mundo: apéndice siglo XX (Vol. 41, pp.
620-622). Bilbao: Instituto Lexicografico Durvan.

Cita en el texto. (Angulo, 2000, p. 621)

B) INTRODUCCION, PREFACIO O PROLOGO DE UN LIBRO
McLuhan, M. (1998). Prologo. En La Galaxia Gutenberg:
génesis del homo typographicus (pp. 7-19). Barcelona:
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Galaxia Gutenberg.
Cita en el texto (McLuhan, 1998, p. 15

C) PARTES DE LIBROS CON AUTOR Y COORDINADOR
Portnoy, F. (2005). El embarazo en la adolescencia y los
riesgos perinatales. En M. Gogna (Coord.). Embarazo y
maternidad en la adolescencia. Estereotipos, evidencias 'y
propuestas para politicas publicas (pp. 127-150). Buenos
Aires: Centro de Estudios de Estado y Sociedad.
Cita en el texto (Portnoy, 2005, p. 138)

Ferrera, I. M. (2003). Un nuevo desafio territorial: la poblacion
originaria del corredor comercial Bahia Blanca-Puerto
Montt. En F. Manero, y L. Pastor (Coords.). El espacio
latinoamericano: cambio econdémico y gestion urbana
en la era de la globalizacion (pp. 377-386). Valladolid:
Universidad de Valladolid.

Cita en el texto (Ferrera, I. M, 2003, p. 380)

Fayt, C. S. (1995). Estado de necesidad. Revolucién. Gobiernos
de facto. En Derecho politico (Vol. 2, pp. 117-151).
Buenos Aires: Depalma.

Cita en el texto (Fayt, I. M, 1995, p. 147)

e REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UNA OBRA DE ARTE O
ILUSTRACION

Debe consignarse al pie de lailustracion o de la figura reimpresa
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una nota dando crédito al autor original y al sostenedor de los

derechos reservados.

Y EN LISTA DE REFERENCIAS:
Tarsila Do Amaral. (1998). Anotaciones de viaje a Rio de
Janeiro, 1924. En A. Amaral, Tarsila Do Amaral (p. 16).

Buenos Aires: Banco Velox.

REFERENCIAS DE ARTICULOS DE REVISTAS
La referencia de un articulo de una revista consta de los

siguientes elementos:

Autor, A. A., Autor, B. B., y Autor, C. C. (Afo). Titulo del

articulo. Titulo de la evista, xx(x), pp-pp-

AUTOR DEL ARTICULO
Proceder igual que en los casos de referencia bibliografica de

libros.

ARNO DE PUBLICACION
Indica el afio en que se publicd el volumen. Se escribe a
continuacion del autor separado por un punto y espacio, entre

paréntesis.
Ejemplo:

(2003, octubre 24)
(2004, octubre/diciembre)
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Si el volumen abarca més de un afio se escriben las fechas que

lo abarcan entre paréntesis y separadas por un guion.

Ejemplo:
(1990-1998)

TiTULO DEL ARTICULO
Se escribird con letra comun y nunca con cursiva, separado del
afio de edicion mediante punto. Si tiene un subtitulo, se separa

del titulo mediante dos puntos.

TITULO DE LA REVISTA
Siempre se escribe en letra cursiva o bien, subrayada. Se
separa del titulo del articulo mediante punto y espacio y va

seguido de coma.

VOLUMEN, ANO INTERNO O TOMO, Y NUMERO

Se denomina volumen, tomo o afio interno a la forma en que
el editor de una revista ha dividido esa publicacion, puede no
coincidir con el afio calendario. Cada volumen, a su vez, puede
separarse en numeros: divisiones de aparicion regular fija
(mensual, bimestral, etc.).

Ejemplo:

Ao 19 no. 4 se consignard 19(4)

Aclaracion:

El volumen se coloca en cursiva y, sin dejar espacio entre
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ambos, se coloca el nimero entre paréntesis y sin cursiva. Si
la Revista no tiene volumen, se escribe el niumero sin utilizar

paréntesis y en cursiva (ver ejemplos 4.7).

PAGINACION

Se escriben los numeros de las paginas abarcadas por el
articulo, si se trata de una sola pagina solo se coloca un nimero,
si abarca varias paginas se separan estas mediante un guion, las
paginas van precedidas por una coma y a continuacion va punto
final.

Ejemplo:
12(6), 70-75.

« EJEMPLOS DE CITAS Y REFERENCIAS DE
ARTICULOS DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Troncoso, G. (1998). Costos en entidades de salud. Costos y
Gestion, 30, 93-128.
Cita en el texto (Troncoso, 1998, p. 95)

Gratis es mejor que barato: el CEO de Google y el futuro del
negocio. (2009, enero). Mercado, 1090, 12-14.
Cita en el texto (“Gratis”, 2009, p. 12)

Brailovsky, D. (2008, primavera). Estética, identidad y ensefianza

de la escritura académica. Revista Cientifica de UCES,

12(2), 26-36.
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Cita en el texto (Brailovsky, 2008, p. 27)

Malinowski, M. (2008). Acerca de la vida onirica en pacientes
con patologia organica. Subjetividad y Procesos
Cognitivos, 11, 99-113.

Cita en el texto (Malinowski, 2008, p. 102)

Cortazar, R. (2002). Reformas laborales en el Chile democratico.
Contribuciones, 19(4), 85-107.
Cita en el texto (Cortazar, 2002, p. 95)

e REVISTAS ELECTRONICAS EN BASE DE DATOS QUE TIENEN
DOI:

NO es necesario indicar la fecha en que su tuvo acceso al
articulo ni la base de datos.

Banda, D., McAfee, J., Lee, D., & Kubina Jr., R. (2007). Math
Preference and Mastery Relationship in Middle School

Students with Autism Spectrum Disorders.

Journal of Behavioral Education, 16(3), 207-223. doi:10.1007/
s10864-006-9035-5

« EJEMPLOS DE CITAS Y REFERENCIAS DE
PERIODICOS

San Martin, R. (2004, febrero 13). Cancelaron la deuda
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universitaria. La Nacion, p.11.
Cita en el texto (San Martin, 2004, febrero 13)

Finnonian, A. (2005, febrero 7). The Iron curtain rises. Wilberton
Journal, Gltima edicién.

Cita en el texto (Finnonian, 2005, febrero 7)

REFERENCIAS DE TESIS

Muchos trabajos de investigacion no son publicados quedando
fuera del circuito comercial. Estos conforman un valioso material
que se denomina literatura gris.

Damos algunos ejemplos acerca de como citarlos.

Apellido, A. A. (Ano). Titulo. (Tesis de Maestria o

Doctorado). Nombre de la Institucion. Lugar.

Gardetti, M. A. (1999). El olor: teoria, contaminacion y
aspectos regulatorios (Tesis de Maestria). Universidad

de Ciencias Empresariales y Sociales. Buenos Aires.

Jalil, J. E. (2008). Eugenesia, matrimonio y SIDA: sobre el eclipse
entre los principios generales de la responsabilidad civil
v el régimen especial del derecho de familia (Tesis de
Doctorado). Recuperado de http://desarrollo.uces.edu.
ar:8180/dspace/handle/123456789/551
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REFERENCIAS DE PONENCIAS, CONFEREN-

CIAS

* Ponencia recuperada on-line

Fudin,

Paiva,

M. (2009, octubre). La graduacion, el dia antes del dia
después: reflexiones sobre las practicas de estudiantes
en hospital. Trabajo presentado en la VII Jornada
Anual de la Licenciatura en Psicologia, Buenos Aires.
Recuperado  de  http://desarrollo.uces.edu.ar:8180/
dspace/handle/123456789/676.

V. (2008, octubre). Cartoneros, cooperativas de
recuperadores y empresas privadas en el contexto del
Pliego 6/03 de recoleccion de residuos de la ciudad
de Buenos Aires. Ponencia presentada en V Jornadas
Nacionales “Espacio, Memoria e Identidad”, Rosario,
Argentina. Recuperado de http://desarrollo.uces.edu.
ar:8180/dspace/handle/123456789/625

* Ponencia publicada
Peldez, E. A. (2007). Responsabilidad del director suplente. En

10° Congreso Iberoamericano de Derecho Societario
(pp. 29-38). Cordoba, Argentina: Fundacion para el
Estudio de la Empresa.

Cita en el texto. (Pelaez, 2000, p. 35)
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REFERENCIAS DE RECURSOS MULTIMEDIA

Cada vez con mayor frecuencia los trabajos de investigacion
hacen referencia a recursos de informacion publicados en
formato electronico. De alli la necesidad de unificar criterios

sobre su normalizacion.

¢ RECURSOS ELECTRONICOS MONOGRAFICOS
Bases de datos y programas informaticos si estan en un soporte
informatico tangible (CD-Rom, DVD, disquete, etc.).
Autor, A. (Afo). Titulo [Descripcion fisica]. Lugar de

edicion: Editor.

Siempre se coloca entre corchetes el medio en que se encuentra

y no va precedido por punto.

e CD-RoM, DISQUETES Y MEDIOS AUDIOVISUALES
Argentina. Ministerio de Cultura y Educacion. Biblioteca
Nacional de Maestros. (1996). Base de Datos
Bibliograficas [CD-ROM]. Buenos Aires: Autor.

Casal, J. (Dir.). (2003). Mujeres y poder: a través del techo de
cristal [DVD]. Valencia: Universidad de Valencia.

Kotler, F. (1997). Marketing total [videocasete]. Buenos Aires:

Buenos Aires Review
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REFERENCIAS DE RECURSOS ELECTRONICOS
Y INTERNET

e DOCUMENTO OBTENIDO DE UN SITIO WEB
Osorio, C. (2003). Aproximaciones a la tecnologia desde los
enfoques en CTS. Recuperado de http://www.campus-

oei-org/salactsi/osorio5.htm#1

Corporacion Andina de Fomento. (s. f.). Desarrollo Social.
Recuperado de http://www.caf.com/view/index.
asp?pageMS=34370&ms=17

Martinez Bouquet, C. M. (2007). Avances en la investigacion
dramatica. Revista Cientifica de UCES, 11(1), 128-
144. Recuperado de http://desarrollo.uces.edu.ar:8180/
dspace/handle/123456789/200

Bruckman, A. (1997). MOOSE Crossing: Construction,
community, and learning in a networked virtual world
for kids (Tesis de Doctorado). Recuperado de http://

www-static.cc.gatech.edu/-asb/thesis/

e CONTRIBUCION EN BLOG
Buitron, R. D. (2014, junio 17). De: Michael Arroyo, el ser
humano y las redes sociales. Recuperado de http://
rubendariobuitron.wordpress.com/2014/06/17/michael-

arroyo-el-ser-humano-y-las-redes-antisociales/
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* PUBLICACIONES PERIODICAS ELECTRONICAS
Se aplica a aquellas publicaciones electronicas que se
designan numérica y o cronologicamente, que se publican en
partes sucesivas y que estan pensadas para publicarse por
tiempo indefinido, tanto si son accesibles en linea -Internet u
otras redes-, como en soporte informatico (disquete, CD, cinta
magnética, etc.)
Autor, A. (Ano). Titulo del Articulo. Titulo de la revista,
xx(x), pp-pp- Recuperado de http://xxxxxx.xxx

¢ ARTICULO DE PUBLICACION PERIODICA EN LINEA
Choo, C. (2008). Information culture and information use: an
exploratory study of three organizations. InterScience
Journal of the American Society for Information Science
and Technology, 59(5), 792-804. Recuperado de http://
choo fis.utoronto.ca/

Rodriguez Biglieri, R., y Vetere, G. (2008). Adaptacion
argentina del Cuestionario de Creencias Obsesivas.
Interdisciplinaria, 25(1), 53-76. Recuperado de
http://www.scielo.org.ar/scielo.php?script=sci_
arttext&pid=S1668-70272008000100003 &Ing=es&nrm

=is0
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e ARTICULOS DE REVISTAS ACADEMICAS RECUPERADOS DE
UNA BASE DE DATOS
Featherstone, C. (1996). Whole-cell vaccines in phase I trial
for cancer therapy. The Lancet, 348(9021), 186-184.
Recuperado de la base de datos Expanded Academic
ASAP International. Gale Group.

Nunn, S. (2004, septiembre). Public and private built investment
in the new economy: exploring regional differences,
1990-2000. Journal of Urban Planning & Developoment,
130(3), 125-132. Recuperado de la base de datos
Academic Search Premier. EBSCO Host.

Desigualdades en el logro académico y reproduccion cultural
en Argentina: un modelo de tres niveles. (2002). Revista
Mexicana de Investigacion Educativa, 7(16), 445-500.

Recuperado de Fuente Académica Database.

e ABSTRACT DE UN ARTICULO DE REVISTA ACADEMICA
RECUPERADA DE UNA BASE DE DATOs
Comin, D., & Gertler, M. (2006, june). Medium-term business
cycles. The American Economic Association, 96(3), 715-
726. Abstract recuperado de la base de datos JSTOR.

LISTA DE REFERENCIAS
El listado de referencias al final del texto consiste en una

lista completa de los documentos a los que remiten las citas
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bibliograficas contenidas en el texto del trabajo.

No se debe omitir ninguna obra consultada. Se deberan
ordenar alfabéticamente por apellido de autor, o primera palabra
si es autor corporativo o por titulo si la publicacion no tiene
autor. La lista se iniciard en una nueva pagina, a doble espacio
entre las entradas y se contina con una sangria si la referencia
ocupa mas de una linea.

Las referencias con el mismo autor se ordenan por el ano de

publicacion, colocando la més antigua en primer lugar.

Ejemplo:
Hughes, T. (1989).
Hughes, T. (1994).

Las referencias con el mismo autor y la misma fecha de
publicacion se ordenan alfabéticamente por el titulo, excluyendo
los articulos (El, la, un, una y sus plurales) y agregandoles una

letra minuscula

Ejemplo:
Degano, J. A. (1999a).
Degano, J. A. (1999D).
Degano, J. A., y Manasseri, A. R. (2001, septiembre).
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