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INTRODUCCION

En la era digital actual, el dominio
de las herramientas tecnoldgicas se ha
convertido en una competencia esencial
para el éxito académico y profesional.
Esta asignatura tiene como objetivo
proporcionar a los estudiantes una
comprension profunda y practica de las
diversas herramientas  tecnoldgicas
disponibles, que facilitan la
comunicacion, la colaboracion vy la
gestion de informacién en diferentes
contextos.

El programa de nivelacion vy
admision es crucial para preparar a los
aspirantes para el éxito académico mas
alld de los métodos tradicionales de
ensefianza-aprendizaje.

Las herramientas tecnolégicas que
se proponen en esta guia de estudios
constituyen un importante aliado en el
aprendizaje y el desempefio académico a

partir de este momento.

<

«Dejadme practicar las buenas costumbres y

les devolveré libertad y gloria».

Eloy Alfaro Delgado
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Aplica las herramientas virtuales en los
entornos de aprendizaje especificos para
Unidad 1 expresar sus ideas de forma visual vy
atractiva, fomentando la creatividad en la

presentacion de proyectos y trabajos.

Reconoce y maneja adecuadamente la
plataforma Canva, Genially y Gamma en

las actividades planificadas
I | - D - I I ——

Unidad 2

Crea documentos y analiza datos a través

de las aplicaciones del Microsoft Office

Resultados Unidad 3
para fortalecer los aprendizajes aplicados
de las 2 auia de estudi
. en la guia de estudios.
Unidades

Identifica motores de busqueda de

) informacion y organiza fuentes
Unidad 4 S . :

bibliograficas académicas para mejorar la

calidad de las investigaciones de manera

organizada y profesional.
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1 HERRAMIENTAS POR AREA DE CONOCIMIENTO

INTRODUCCION A LA ASIGNATURA

A lo largo de este médulo, se exploraran herramientas de software, plataformas
digitales y aplicaciones que facilitan la productividad, la comunicacién y la colaboracién
en entornos académicos y profesionales. Estas herramientas no solo brindan un facil
acceso alainformacién y recursos educativos, sino que también aumentan la interaccion
y colaboracion entre los estudiantes y con los profesores. Al saber como utilizar la
tecnologia como plataformas de aprendizaje en linea, software especializado y
aplicaciones de productividad, los estudiantes pueden administrar mejor su tiempo,

organizar sus tareas, y abordar proyectos complejos de manera eficiente.
1.1 Graspable Math

De acuerdo con el sitio oficial, se trata de una aplicacién web que permite
manipular expresiones aritméticas y algebraicas de forma interactiva hasta obtener un
resultado que puede ser verificado de manera automatica. Este proyecto fue desarrollado

por investigadores de la Universidad de Indiana (Estados Unidos).

1.1.1 Uso de la herramienta Graspable Math

La pizarra puede utilizarse de forma gratuita desde https://graspablemath.com/,

sin embargo, una actividad planificada por el docente requerira utilizar un cédigo para
identificarse dentro de la actividad y una URL de acceso general para todos los
participantes. En este caso, ambos elementos deberdn ser comunicados por el docente

mediante los canales disponibles, especialmente Zoom y aula virtual Moodle.

Pagina | 7 Guia de estudio Herramientas Tecnoldgicas para el Aprendizaje
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Se recomienda utilizar la pizarra en su idioma nativo (inglés) para evitar
resultados o comportamientos incorrectos, por lo que conviene desactivar la
traduccion automatica en el navegador web.

Al realizar una actividad planificada por el docente en Graspable Math, debera seguir los

siguientes pasos:

Paso 1: Ingresar a un navegador y llustracién 1. Ingreso a la plataforma.

ubicar la URL compartida por el [ e ot i
‘é X Student Login | Graspable Mati X~ +
docente
g € C Q B hitps//activities graspablemath.com/st
e U s B R Paso 2: Ingrese el cdédigo de estudiante
R Z‘;;j“l‘““ asignado a la actividad que el docente le ha
e proporcionado via Moodle o durante la
pacK m sesion sincronica de Zoom vy de clic en Jjoin.
llustracion 2. Codigo de ingreso. <

Paso 3: Se mostrara una lista de ejercicios a resolver con su nombre. Se recomienda

avanzar secuencialmente, aunque también podra dirigirse de manera aleatoria.

Nombre del Opciones para la Ejercicio resuelto

estudiante. pizarra. correctamente.

Copy of Factorizacion
{ simpificacion Descomponer y factorizar,

2 LARA (=] =

2 onttat ) 7‘(1 +2+3)

4 Multimadia o (g
5. Goal state [ > Formulas
7.0 +2+3)
Ejercicios a Objetivo o
resolver. Hlustracion 3. Manejo de la plataforma. respuesta esperada
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B Tasks
Paso 4: Resolver los ejercicios (tareas). 1. Multimedia @
2. Goal state Q

El color verde @ significa que la

3. Goal state

actividad alcanzd el objetivo (resolvid

4. Multimedia @
correctamente), el color celeste @ que se
. 5. Goal state
encuentra en desarrollo y el color gris O ==
6. Multimedia

que la actividad no ha sido resuelta.

llustracion 4. Resolucion de ejercicios.

corstrwein Paso 5: al finalizar la actividad aparece el
y simplificacion one

‘ic:ij‘le You have completed all the tasks. You may look over your tasks by clicking on thy task SigL“ente mensaje:

ELIZABETH names on the left. Your work is saved and you can close this tab at any point.

& Tk “Todo listo

L Multimedia [ ]

- © Has completado todas las tareas. Puede
3, Goslstste 9

s ; revisar sus tareas haciendo clic en los
& Multimedia [ ] . .

e o nombres de las tareas a la izquierda. Su
5. Conl e 9

o o trabajo se guarda y puede cerrar esta

llustracion 5. Finalizacion de la actividad. pestafia en cualquier momento.”

Importante Si el cddigo del estudiante no es correcto, se le mostrard un

mensaje como se muestra en la imagen a continuacion.

Join Activity: 3EPYY

Student Code
2 6541

This code could not be found. Check with your teacher 414

Con)

Hlustracion 6. Codigo incorrecto.

Los estudiantes aprenderan a resolver expresiones algebraicas que involucran operaciones
combinadas (suma, resta, multiplicacién, division y paréntesis), siguiendo el orden correcto de las

operaciones y aplicar correctamente las reglas de prioridad de operaciones.
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% Actividad 1

a. Ingresar la siguiente expresion en Graspable Math:

2+3(8—1)—*23

Recuerde que GM aplicara la jerarquia de los operadores para permitirle resolver la expresiéon

aritmética de manera correcta.
e Primero resolver las operaciones dentro de los paréntesis: (8 -1) = 7

2+3(7)-‘23

¢ Luego, resolver la multiplicaciéon 3 (7) = 21

8
2+ 21 9

e Luego, resolver la fraccién 8/2= 4
2+ 21-4
e Suma?2+21-4=19

b. Ingresar la siguiente expresién en Graspable Math: -4+8+ 2 (9-1) - 126

Recuerde realizar las capturas necesarias para el desarrollo de la Actividad 1

1.1.2 “Gestos” mas habituales en Graspable Math

Todos los elementos visibles en la pizarra son interactivos, por lo que pueden
ser sefialados, sujetados y desplazados para transformar una expresién matematica en

otra. Las interacciones mas comunes son:
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Operaciones, Propiedad conmutativa, Factorizacion

conmutar (intercambiar)

términos
Arrastrar términos para
conmutarlo.

2+%
3+2

Conmutar (intercambiar)

términos negativos
En GM, un signo + o - es
seleccionado con el término, por lo
que puedes intercambiar términos
negativos.

6+2 -4
6—4+2

Realizar operaciones |
Toca sobre los operadores o
arrastra términos sobre los otros
para sumar, restar, multiplicar.

2+7+3 0 2+748
2+10

Realizar operaciones Il
Toca la linea de fraccién o
arrastra términos sobre los
otros para dividir (numerador

Combinar signos

Toca el signo mas a la izquierda

Orden (jerarquia) de las
operaciones.
Cuando toques un operador y la

operacion no pueda ser realizadas

Selecciona el modo “keypad” y
toca en un numero para

términos |

sobre denominador ) T, por ser incorrecta desde el punto
viceversa). para realizar "+-"y "-+ de vista a la jerarquia de las
2 o 2 2+ (— 3) o 2= (., 3) o,peraciones, GM “hace temblar” los
G A términos para visarnos.
LA 2-3 2+3
2 S#2:3
Sir+i2:3
Descomponer y
factorizar niimeros Seleccionar miltiples Seleccionar multiples

términos Il
Selecciona grupos de términos

=

reemplazarlo con una | selecciona grupos de términos a arrastrando hacia abajo hasta que
expresion equivalente. partir de su signo, paréntesis o los demdas términos se vayan
- linea de fraccién. uniendo al seleccionarlo.
12 2a 20+ 3b
| i a
A
+3b 1
Fuente: (Luis M, 2020)
Actividad 2

Ingrese al siguiente enlace https://activities.graspablemath.com/teacher/activity-

bank/5f19e5951aac8d001192f6f7/preview/0 para realizar la actividad en la

herramienta Graspable Math (no necesita codigo de estudiante).

Realice una captura mostrando el estado de las tareas, dejando al menos una en color
celeste y otra en gris (Q @ Q). Las demas deberdn mostrarse en color verde.
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UNIDAD 2

2 HERRAMIENTAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

ACADEMICAS

Las herramientas son instrumentos esenciales para el trabajo en cualquier campo
del saber, elegir la herramienta adecuada para el usuario mejorando el desarrollo

académico mediante la creacion, eficiencia y resultados.

2.1 Canva

Es una plataforma online que te permite crear disefios graficos sin tener
conocimiento, de acuerdo con lo indicado por Canva (2024) “Crea disenos
impresionantes en un momento con acceso ilimitado a contenido premium, a

herramientas de disefio mas potentes y a todas las magias de la inteligencia artificial”.

2.1.1 Paso a paso como ingresar y utilizar la herramienta Canva

A continuacion, se le detalla el paso a paso para utilizar la herramienta Canva y

darle el uso creativo en los diferentes tipos de arte.

Paso 1. Ingrese a la siguiente direccidén https://www.canva.com/

4Qué disefaremos hoy?

© 000 00 00600¢¢

lustracion 9. Ingreso a Canva.

Pagina | 12 Guia de estudio Herramientas Tecnoldgicas para el Aprendizaje
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. Paso 2. Crear una cuenta
2 4

Disefia lo que
quieras.
Publica donde
quieras.

de usuario utilizando su perfil de
Google, sus datos de Facebook o
simplemente su correo electrénico

y contrasefia personal.

Luego seleccione |Iniciar

gk sesién después de crear una

cuenta.

llustracion 10. Crear cuenta en Canva.

¢Qué uso le vas a dar a Canva?

2 a : Paso 3. Una vez que haya
s —— oo creado una cuenta, Canva le

preguntard como quiere usarla.

Empresa grande Organizacién sin fines de lucro ©

Pequedas empresas Vs

lustracion 11. Uso de la cuenta de Canva.

Paso 4. Después de iniciar

W NCoans J@// sesion, en la pantalla de inicio de
e ) Dlseﬁahqueqweras ( Canva vera una pdagina con los

/gﬂ: tipos de disefio sugeridos y un
f-¢ = O~ motor de buUsqueda para que
pueda escribir el contenido que

" ﬂi - Q desea crear. Se presenta varias

Freswtscia  pars matagram

Crear un disefio

categorias a la izquierda del

tablero.

llustracion 12. Disefio de contenido en Canva.
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SABIA QUE:

I(l‘._' Canva tiene mas de 250.000 plantillas gratuitas. Mas de 100 tipos de
disefios para redes sociales, boletines, cartas y mas.

RECUERDE: En Canva podemos crear y disefar:

Logos - flyers - banners - posters - Curriculum - invitaciones - tarfetas de
presentacion - intros de video - organizadores grdficos - infografias - entre otros
A continuacion, le presenta un video que le ayudara a afianzar E #

sus conocimientos sobre como usar Canva. Se les invita a

escanear el siguiente cédigo Qr.

Fuente: GCFAprendeLibre

2.2 Genially

Es una herramienta en linea que permite crear contenido visual e interactivo,
desarrollando presentaciones, infografias, curriculums entre otros, con animaciones y
efectos para captar la atencion del publico.

2.2.1 Paso a paso como ingresar y utilizar la herramienta Genially.

Le presentamos detalladamente el paso a paso como utilizar la herramienta

Genially y generar contenidos digitales interactivos.

Paso 1. Ingresar a la siguiente direccién_https://app.genial.ly

Escribe el tityr. ¢aamyseccion aqui

]

N\
'.v 1
|

llustracion 13. Ingreso a Genially.
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Para utilizar esta aplicacién web es necesario registrarse para obtener un espacio

virtual donde podra guardar y compartir sus disefios.

Paso 2. Puede Lk
registrarse por correo ,C'"'““'""vw"“"
electrénico o autenticarse
utilizando su cuenta de

Gmail o de sus redes

sociales.
llustracion 14. Crear cuenta en Genially.
@r e 6
[ ovcom |
Paso 3. Desde la barra B o Qué puedes crear con Genially
R 1
lateral podrda empezar a
0 (E I 2 Mg
utilizar "Genially", es decir, = — =
sera el primer paso para s
p p p ; - - T 7
conceptualizar sus (=
proyectos.
llustracion 15. Crear proyectos en Genially.
SABIAS QUE:
— , . ~ . L.
It’l Genially fue fundada en Espafia en el afio 2015 por Juan Rubio, Emilio

Lopvez v Guillermo Garcia.

RECUERDE: En Genially hay tres modos de navegacion.

» Estandar
> Video
» Microsite
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A continuacién, le presentamos un video que les ayudara a
afianzar sus conocimientos sobre como utilizar Genially. Se le invita

a escanear el cédigo Qr.

% Actividad 3

Realice su biografia en Canva como se muestra en el ejemplo

B[OGRAF‘A | La biografia debe incluir foto del
v J;:.:"T" estudiante ademas de todos los datos
':.*':..“/‘ biograficos como padres, afio de

m, D nacimiento, estudios, entre otros

Descargue como imagen y ubique en un

documento de Word.

2.3 Gamma

Gamma es una herramienta de inteligencia artificial (IA) disefada para crear
presentaciones de diapositivas de manera rdpida y sencilla. Para utilizar esta
herramienta es necesario crear una cuenta. A continuacion, le presentamos una guia de

uso.

N
A\
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2.3.1 Guia de uso de la plataforma Gamma

1. Acceso a la plataforma

@Gamma
Registro o Inicio de Sesion: Primero, debes g
Registro
registrarte o iniciar sesion en la plataforma
Gamma. Puedes hacerlo a través de una cuenta de
]
correo electronico o utilizando tus credenciales de ColfensIEctionics
Google. [ | ]

¢Ya tiene una cuenta? Inicie sesion

llustracion 16. Registro en Gamma.

2. Creacién de un nuevo proyecto

© Gammas

e ——
‘ + Create new 0 b New from blank D import v
¥ Favorites

A @ Recently viewed @ Created by you

Iniciar un nuevo proyecto: Una vez dentro de la

Gamema Tips & Tricks.

plataforma, seleccionas la opcién de iniciar un nuevo =
Sindrome de Lisis Gamma Tips & Tricks

proyecto. Esto te llevara a una interfaz donde puedes Tumoral

comenzar a crear tu presentacion. @ 25 @ 2%

llustracion 17. Nuevo proyecto en Gamma.
3. Generacion de contenido

Definir el tema y el propdsito: Gamma te pedird que ingreses un tema o
propésito general de tu presentacion. Esto ayuda a la IA a generar contenido relevante

para tu proyecto.

Ejemplo: Si estds creando una presentacién sobre "La Universidad Laica Eloy
Alfaro de Manabi", la IA utilizara este tema para sugerir contenido y

estructura.

Basado en el tema que proporcionaste, Gamma te ofrecerd una estructura
inicial para tu presentacién. Esto incluye: Diapositivas sugeridas: La IA propone

diferentes secciones vy titulos para las diapositivas. Contenido preliminar: Gamma
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también puede llenar las diapositivas con texto, imagenes y graficos preliminares

relacionados con tu tema.

Crear con IA

<Como te gustaria empezar?

¥ Popular

Pegar texto Generar Importar archivo o
e URL

rear a partir de u

llustracion 18. Generacion de contenido en Gamma.

4. Personalizacién de contenido

Editar diapositivas: Aunque Gamma genera un contenido inicial, puedes

personalizarlo segun tus necesidades.

e Modificar texto: Puedes cambiar el texto, agregar o eliminar parrafos,
ajustar el estilo de escritura, etc.

e Afadir o modificar imagenes: Gamma permite la insercién de imagenes,
graficos y tablas. Puedes cargar tus propias imagenes o utilizar las
sugerencias de la IA.

e Formato y estilo: Gamma también ofrece opciones para ajustar el formato

de la presentacion, como cambiar colores, fuentes, y estilos de

diapositivas.

Universidad Laica
Eloy Alfaro de
== Manabi

ea m La Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi (ULEAM) es una

& UNIVERSIDAD LAICA v Institucion de educacion superior publica ubicada en la ciudad de
e ELOY ALFARO DE MANABI Manta, Ecuador. Desde su fundacién, la ULEAM ha estado
o comprometida con la formacion integral de profesionales de
AL calidad. la investigacion cientifica y la proyeccion social en la
Bl =@ region

llustracion 19. Ejemplo de proyecto creado en Gamma
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5. Revision y exportar

Revisar la presentacion: Una vez que hayas completado la creacién de las
diapositivas, Gamma te permite revisar toda la presentacidon. Correccion de errores:
Aqui puedes hacer ajustes finales, corregir cualquier error de formato o contenido, y

asegurarte de que todo esté alineado con el propésito de la presentacion.

Exportar la presentacién: Después de terminar, puedes exportar la presentacion
en diferentes formatos, como PDF o PPT, o directamente compartirla a través de un
enlace. Compartir en linea: Gamma también permite compartir la presentacion en
linea, donde los espectadores pueden interactuar con las diapositivas, si la

configuracién lo permite.

% Actividad 4

Cree una presentacion de 2 diapositivas en Gamma sobre las ventajas de Moodle para

los estudiantes y realice una captura de pantalla de la actividad realizada. En la captura

se debe observar las dos dispositivas.

La actividad 3 y 4 de la Unidad 2, debe subir en PDF en Moodle en

E TaZ2 Actividades Unidad 2
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UNIDAD 3

3 MICROSOFT OFFICE (WORD, EXCEL Y POWERPOINT)

Es un conjunto de herramientas destinadas para crear, editar, almacenar y
transmitir informacién para tareas comunes, asi como también aumentar la
productividad y eficiencia. Segin Ainoa (2015) “Microsoft Word. Muestra los documentos
recientemente utilizados, la primera vez que se utiliza ofrece una serie de documentos

y plantillas” (p.16)

Las aplicaciones de Microsoft Office con mayor demanda son las siguientes:

X

Microsoft Word Microsoft Excel Microsoft PowerPoint

3.1 Word

Microsoft Word es un procesador de texto conocido por su facilidad de uso, permite
crear, editar y compartir documentos, también puede crear diferentes tipos de
contenido, como informe, articulos y libros, contiene una amplia gama de formatos de

archivos. Interfaz de Word

Para reforzar sus conocimientos sobre funciones e interfaz EE"':" E

de Microsoft Word escanee el Cdédigo QR o de clic en la imagen.

Fuente: Excel Tutorial Gratis

-~
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% Actividad 5

Dar clic en el enlace Actividad 5 para que desarrolle en linea esta actividad.

Realice una captura de pantalla y guarde como imagen.

3.1.1 Aplicando normas APA con Word

Las normas Apa son un conjunto de reglas para la elaboracion de trabajos,
académicos y cientificos. El objetivo es presentar la informacién de manera organizada,
concisa y coherente, haciendo que los documentos sean mas faciles de leer y

comprender.

Para conocer la configuraciéon de margenes, parrafos y tablas de contenido de

clic en cada uno de los vinculos.

Se le invita a fortalecer sus conocimientos dando clic en el siguiente enlace

Métodos para preparar tablas de contenidos el cual le brindara un aporte valioso a su

aprendizaje.

% Actividad 6

Ingrese al siguiente enlace para realizar la actividad didactica sobre los comandos de
Word.

Comandos de Word

Realice una captura de pantalla con la nota obtenida y guarde como imagen
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3.2 Excel

Desarrollado por Microsoft, es un programa informatico que forma parte del
paquete ofimatico Microsoft Office. Se trata de una hoja de cdlculo que permite trabajar
con datos numéricos, organizarlos en tablas, realizar calculos matematicos complejos.
Microsoft Excel se usa para organizar, analizar y manipular datos. Segin Pérez (2016)

“Excel es un programa informatico que permite crear tablas, calcular y analizar datos”

(p. 14).

3.2.1 Elementos comunes de Excel

Cuadro de Columna B Barra de
nombres \c : - _/_ formulas
A C D
1
2
Fila 2 3
4
5 B3esla
6 celda activa
=
8
! g -
-m Hopal Hoad +
_—/

Hoja activa

llustracion 20. Elementos comunes de Excel.

3.2.2 Operaciones aritméticas

Esta aplicacién permite realizar calculos aritméticos con datos numéricos como
la suma (+), la resta (=), la multiplicaciéon (*) y la division (/), denominados operaciones
basicas. Para ello se debe de colocar el simbolo igual (=) precediendo a la férmula de
manera que Excel efectle el cdlculo correspondiente. Se pueden escribir férmulas tan
grandes como lo necesitemos respetando el maximo de caracteres en una celda que es
de 32,767 en las versiones mas recientes de Excel, por ejemplo, la siguiente férmula

hard la suma de los valores contenidos en las celdas A2 y A3:

A B C D E F
1 | Valores suma Resta Multiplicacion Division
10 Formula =A2+A3 =A2-A3 =A2*A3 =A2/A3
25 Resultados 35 -15 250 0.4
llustracion 21. Operaciones aritméticas.
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Para reforzar sus conocimientos sobre las operaciones E E

aritméticas, visualice el siguiente video o escanee el cédigo Qr

S

Fuente: Hans Gallardo

3.2.3 Férmulas y funciones basicas de Excel

Los datos de tipo texto y numérico permiten realizar ciertas operaciones (la
mayoria de ellas a nivel aritmético) que devolveran un resultado al evaluar una expresion
dentro de cualquier celda. Esto es lo que se conoce como férmulas basicas, a

continuacién, se muestran algunos ejemplos:

A B | C | D | E |
1  Datos Texto Datos Numéricos |
2 Juan 5
3 Pérez 2
4 |Operacidn Operador Ejemplo Férmula Resultado Observacién .
5 |Suma + =60+20 80 Empleando dos constantes numeéricas i
6 |Resta - =B2-4 1 El contenido de B2 (5) menos 4 :
7 |Multiplicacién * =B2*B3 10 Aplicando sdlo referencia de celdas
8 |Division / =B2/B3 2,5 5 dividido entre 2
9 |Porcentajes % =40*25% 10 Calcular el 25% de 40
10_ Concatenacién & =A2 & A3 JuanPérez Expresidn para unir datos de tipo texto

llustracion 22. Ejemplos de formulas bdsicas en una hoja de cdlculo.

Una féormula puede ser mas extensa que los ejemplos anteriores, pero este tipo
de expresiones también puede sintetizarse mediante una funcién. Excel integra muchas
funciones que permiten realizar los calculos de forma mas rapida y sencilla al trabajar
con datos. Un ejemplo de esto encontramos en la funcién SUMA:

Tabla 1. Ejemplos de uso de la funcion SUMA

Funcién Descripcion
=SUMA (2;2) Esta funcién sumard 2+2 y como resultado se obtiene 4.
=SUMA (A1;A2;A3;A4) Esta funcién sumara los valores contenidos en las celdas A1, A2, A3 y A4 para

mostrar el resultado del calculo.

=SUMA (A:A) Esta funcién sumara todos los valores contenidos en la columna A. Si hay valores no

numéricos y que no se puedan sumar (textos, por ejemplo), los ignorara.

=SUMA (1:3) Esta funcién sumara todos los valores numéricos contenidos en las filas 1, 2y 3 de la

hoja de Excel en la que te encuentres.
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1 |FUNCIONES:

2 NOMBRES APELLIDOS SEXO PROVINCIA SUELDO HORA | CALIF. TRABAJO

3 Maria Alava F MANABI $ 10,00 10

4 Jorge Mendoza M MANABI $ 15,00 7

S | Luis Vera M MANABI $ 20,00 6

6 Juana Zambrano F ESMERALDAS $ 25,00 10

7 Fabiola Zambrano F EL ORO $ 25,00 6

8

9 EJEMPLOS

10 |Realice lo siguiente: FUNCIONES RESULTADO FORMULAS

11 Contar cuantos trabajadores hay CONTARA S =CONTARA(A3:A7)

12 Sumar los sueldos hora SUMA 95 =SUMA(E3:E7)

13 Multiplique el valor del sueldo hora de Jorge por 5 dias PRODUCTO 75 =PRODUCTO(E4;5)

14 Contar cuantos trabajadores masculinos hay en el listado CONTAR S| 2 =CONTAR.SI(C3:C7;"M")

15 |Obtenga el sueldo mas alto MAX 25 =MAX(E3:E7)

16 Obtenga la nota minima MIN 10 =MIN(E3:E7)

17 |Contar cuantas calificaciones hay CONTAR S =CONTAR(F3:F7)

18 Contar cuantos trabajadores son de MANABI CONTAR SI 3 =CONTAR.SI(D3:D7;"MANABI")

)

llustracion 23. Ejemplo de varias funciones bdsicas a utilizar en el Excel.

Nota: Siendo Excel una hoja de cdlculo requiere de ciertas funciones para establecer
resultados requeridos mediante formulas. Para mayor ilustracion sobre la aplicacion de estos,

dirijase a la siguiente pdgina web: https://excelyvba.com/las—10-funciones-mas-

importantes-en-excel/ donde encontrard una serie de las funciones mds importantes en

Excel. Ejercicio, aplicando el promedio total de un paralelo e identificando la nota maxima y

minima.

3.2.4 Graficos en Excel

Siendo Excel hoy en dia una de las aplicaciones mas notorias por su facultad de
realizar graficos con los datos de una tabla. Se lo considera de mucha utilidad ya que
teniendo un instrumento visual ayudara mucho a comprender o a interpretar la

informacion que se genere en la hoja de calculo.

Para crear graficos de Excel se debe hacer clic en la pestafia Insertar se
presentard un grupo de comandos identificado con el nombre Graficos donde se

mostrardn los diferentes que Excel tiene disponible para nuestro trabajo.

Autoguardado (@ ) A Libro? - Excel
Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  Ayuda
[T=] [T=] — v v v (=
Er) ré H Obtener complementos * H]? ;iou( E g @ ] & ﬂﬂ‘@ E
Tabla Tablas dinémicas Tabla | llustraciones : Gréficos W Mapas  Grifico Mapa | Lineas
M lementos v a 3
dindmica recomendadas M 00 il E recomendados ED et |_ i v dindmico~ | 3D~
Tablas Complementos Gréficos N Paseos

llustracion 24. Comandos de pestafia Insertar seccion graficos.
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Ejemplo:

Como obtener promedio total del maximo y minimo entre los tres parciales.

Titulo del grafico

22

2al I 3
Setvetic | Minimo | Haojaz | Hojad @ a1

sk 0 ] mm (2] L] AT

llustracion 25. Ejemplo de grdfico en Excel.

Para observar y aplicar la usabilidad de Tipos de grafico en
Excel se les invita a visualizar la siguiente pagina web y escanear el

siguiente cédigo Qr. 2

Fuente: Excel Total

% Actividad 7

Ingrese al siguiente enlace Actividad 7, descargue la actividad y desarrolle el trabajo

de Excel como se indica en el documento.
Al finalizar guarde el archivo de Excel con su nombre; este debe contener todo el

desarrollo de la actividad 7.
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3.3 PowerPoint

Dhiceceion de [Sicnestar, Hdmision o
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Microsoft PowerPoint es un programa de presentacién de diapositivas que permite la

visualizacién que contiene texto, imagenes, graficos, videos animaciones.

ELEMENTOS A TOMAR EN CUENTA PARA REALIZAR
PRESENTACIONES EN POWER POINT

Creary guardar presentacion

Compartir y colaborar en
PowerPoint

Disenar PowerPoint

Dar una presentacion en
PowerPoint

POWERPOINT

A partir de las orientaciones que se emiten en este documento de apoyo
académico didactico Ud. debera revisar a través del siguiente enlace
orientaciones generales sobre como utilizar de manera asertiva las
presentaciones del PowerPoint, como un mecanismo para poder realizar
presentaciones e insumos de aprendizajes que daran mayor flexibilidad a la
interpretacion, comprension y disertacion de un tema especifico o
seleccionado seglin sea la consideracion del tema que se vaya a abordar.
Las ldminas de apoyo que se comparten en este tema estdn creadas en la
misma aplicacién de la que se esta tratando en esta Unidad de andlisis y en
la que Ud. desde su pertinencia podra adecuar otros recursos de acuerdo
con su experticia y dominio del PowerPoint, para poder conocer un poco

mas acerca de los elementos de cémo hacer presentaciones en PowerPoint
deberd revisar los vinculos de las Diapositivas que se encuentran en la
siguiente ilustracidn, los mismos que lo llevaran a visualizar una de las
tantas formas de cémo manejar o construir Diapositivas en PowerPoint.

llustracion 26. Elementos que considerar para elaboracion de presentaciones en PowerPoint.
3.3.1 Entorno de PowerPoint
La imagen describe las diferentes partes de la ventana de PowerPoint, incluyendo
el area central donde se crean y visualizan las diapositivas, el drea de esquema que

muestra miniaturas de las diapositivas, y la cinta de opciones que contiene herramientas

para realizar acciones en PowerPoint.

Barra de herramientas de Acceso Rapido

DAL 114 LANDO MO

Barra de titulo

SINT X0 COm CUPCU N

Cinta de Opciones

Area Central

W—
g s ik

Area de esquema

Area de notas

Barra de estado

Haga clic para agregar notas

TRRGINA L B L SO LD

Para conocer un poco mas de cada una, puedes ingresar aqui
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Em

Ubique en la tabla las partes del entorno de PowerPoint

Actividad 8

GCF Aprendelibre ) = O

Q Indicar— 5 [J

Presentacién2 - PowerPoint

HS 03 -

Archivo [LIGE Insertar Disefio  Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas  Revisar  Vista

-H-D = =- W R,
] N K 5 § asefY ) )
Pegar Nueva = T . ) Dibujo  Editar
- diapositiva~ 07 A T Al A A - -
Portapapeles 1 Diapositivas Fuente Parrafo t\_
1
o——J Haga clic para agregar titulo
2
* Haga clic para agregar texto
Y
¥
Diaposifiva2de2 [ Espafiol [Espafia) Shptas | B = B T, -— I + #8% [

o

10:
11:

o O B W N

Esta actividad la puede realizar en un documento de Word, guarde el archivo con su
nombre.

Para la entrega de las actividades 5, 6 7 y 8 de la unidad 3 debe crear una carpeta en
OneDrive con el nombre ACTIVIDADES U3_HTA vy dentro de ella ubique las capturas
de pantallas de las actividades 5 y 6, el documento de Excel de la actividad 7 y el
documento de Word con la actividad 8. Comparta el enlace de su carpeta con el

E TA3 Actividades Unidad 3

Herramientas Tecnolégicas para el Aprendizaje

docente y suba en Moodle

Pagina | 27 Guia de estudio

Uleam crece en buenas manos



Uleam Dreccion de Tianastic, FAdinisiony

T livelacion [ fnivecsdaria

ELOY ALFARO DE MANABI

UNIDAD 4

4 MOTORES DE BUSQUEDAS ACADEMICAS

Un motor de busqueda es un software o una secuencia de comandos que busca
en documentos o bases de datos las palabras claves y devuelve los resultados de todos
los archivos que contengan esas palabras. En la actualidad existen muchos motores de
busqueda diferentes en internet y cada uno posee sus propias caracteristicas (Candel,

2021).

El primer motor de busqueda fue Wandex, creado en 1993, y AliWeb que también
se cre6 ese mismo afio; Wandex dejo de funcionar en 1995 a diferencia de AliWeb que
todavia funciona a pesar de su estética antigua. En 1996, dos estudiantes de la
Universidad de Stanford, comenzaron con el desarrollo de un nuevo buscador
denominado “Backus”, el que hoy en dia conocemos como Google, renombrado un afio
después (Forcher, 2021). A continuacion, se muestra una imagen de ellos: (Recuerde dar

clic sobre la imagen)

sk

Aol. G
Yandex, = YAHOO!
2 w
SEZNAM.C2 b h e NAVER
BaidEw G

llustracion 27. Motores de busquedas.

Los motores de busqueda se dividen en tres fases

importantes: Analisis, Catalogacién y Respuesta. A continuacion,

se les invita a visualizar y escanear el siguiente cédigo Qr 7

N

Fuente: ComputerHoy.com



https://www.youtube.com/watch?v=RP0Kkblf5Rg
https://youtu.be/RP0Kkblf5Rg
https://guiauniversitaria.mx/los-8-mejores-buscadores-academicos/
https://guiauniversitaria.mx/los-8-mejores-buscadores-academicos/
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Existen buscadores mas especializados en la exploracién de informacion
cientifica o académica, usted puede seguir el siguiente vinculo para poder visualizarlos

buscadores académicos.

Como se observa en el enlace externo de buscadores académicos existen

diferentes tipos: indexados con fuentes de informacién confiables como libros, revistas
cientificas, trabajos de investigacion, tesis y tesinas, que sirven como fuentes
bibliograficas (Li & Rainer, 2022). En esta unidad utilizaremos ProQuest - Uleam y Google

Académico.

4.1 ProQuest — Uleam

Es un motor de busqueda proporcionado por la Universidad Laica Eloy Alfaro de
Manabi que permite segin los parametros de busqueda, encontrar publicaciones
especificas. No requiere una cuenta para su utilizacién, dando clic en la siguiente imagen

interactiva usted podra acceder muy facil.

- Acceso proporcionado por

= PTOQueS[ Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

Esta buscando en 3 bases de datos.

Blsquedabdsica  Bisquedaavanzada  Publicaciones  Examinar  Cambiar bases de datos

Todos Revistas clentificas Videos y audio Tesis doctorales y tesinas Todos los tipos de fuentes»

Introducir términos de buisqueda

M Textocompleto M Evaluado por expertos @ Consejos de busqueda

‘
llustracion 28. Biblioteca ProQuest ULEAM

4.2 Google académico

Es un motor de busqueda de Google enfocado y especializado en la basqueda de
contenido bibliografico, académico y cientifico (Scholar, 2021). De clic para acceder a

una guia rapida interactiva de acceso a Google académico.
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A continuacion, se muestra el entorno de Google académico con su respectiva

descripcion.
= Google Académico  calentamiento global n
+ Aficulos
Cuslquler mamento femas) Una verdad incomoda: La crisis planetaria del calentamiento global v
Desde 2018 como afrontaria.

Desde 2017 A Gore, R Gonzalez del Solar - 2007 - sidalc net

Dasde 2014 Gore, A.; Ganzalez del Solar, R (trad ) ... Una vardad incomada: La crisis planetaria del calentamianto . C
Itervalo espacico. ghobal y como afiontarla 2 ed .. MEDIO AMBIENTE, CALENTAMIENTO, TIERRA, CONsERvACION |PDF] E calentamiento global

DE LA NATURALEZA; BOSQUES BIODIVERSIDAD, GLACIARES. SOSTENIBILIDAD, S Weart - La Historia de un descubrimiento cientifico, Navarra: .., 2006 - ambientalex inIDI
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llustracion 29. Entorno Google académico.

Fuente: (Universidad EAFIT, 2021)
Para facilitar las busquedas a los usuarios y hacerlas mas precisas, Google
dispone de operadores, que son palabras o caracteres de consulta que tienen un

significado especial (Pérez, 2023), como los operadores booleanos.

Operadores booleanos: En el siguiente vinculo se muestran los operadores y un

ejemplo de cédmo utilizarlos. “Operadores booleanos”

Amplie sus conocimientos sobre operadores booleanos, visite esta pagina web,

para descubrir y optimizar la busqueda en linea.
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Realice tres busquedas en Google académico utilizando los operadores booleanos y

realice una captura de pantalla de cada busqueda y ubique en el formato de Word que

se encuentra adjunto en Moodle dentro de TA4_Actividades Unidad 4

W U# Actividades HTA.docx

se debe observar como la ilustraciéon 29.

4.3 Gestion de fuentes bibliograficas

Es la organizacién, clasificaciéon y descripcién de los documentos y fuentes
informativas que sustentaron una investigacién determinada, esta debe estar ubicada al
final en orden alfabético y encontrarse bajo un estilo y formato (APA, IEEE, VANCOUVER,

entre otras), también es conocida como referencia bibliografica (Garcia, 2021)

Al desarrollar trabajos académicos o de investigacidon es importante que estos
dispongan de citas y referencias que nos ayudan a fundamentar la informacién, misma
que se debe reflejar en la bibliografia del documento, esta bibliografia debe cumplir con

un formato, entre ellos se tiene APA, MLA, Harvard, entre otros.

4.3.1 Referencia bibliografica

Una lista de referencias bibliograficas permite que el lector logre encontrar el
documento fuente a partir del cual se realizé la cita en un trabajo académico o de
investigacién, por ello, dependiendo del tipo de fuente se requieren los elementos, a

continuacién, se muestran los elementos en tres tipos fuentes bibliograficas:
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Tabla 2. Elementos de una fuente bibliografica.

Libro Articulo Sitio Web
_  Autor — Autor — Autor
, — Titulo — Nombre del sitio
— Titulo
- — Revista web
- Ano B .
— Editorial - Aflo_ L
_ Dol — Paginas - Mes
—  Volumen — Dia
— Numero - URL
- Dol

Como se observa, cada fuente requiere de elementos para generar una

bibliografia, en el siguiente cuadro se muestra el estilo de las tres fuentes, segin normas

APA.
Tabla 3. Ejemplos de referencias bibliogrdficas en formato APA segun el tipo de fuente
Libro Herrera Caceres, C. y Rosillo Pefia, M. (2019). Confort y eficiencia energética
en el disefio de edificaciones. Universidad del Valle
Articulo Castafieda Naranjo, L. A. y Palacios Neri, J. (2015). Nanotecnologia: fuente de
cientifico nuevos paradigmas. Mundo Nano. Revista Interdisciplinaria en Nanociencias y
Nanotecnologia, 7(12), 45-49.
https://doi.org/10.22201 /ceiich.24485691e.2014.12.49710
Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura.
(1 de octubre de 2018). Nuevos datos revelan que en el mundo uno de cada
Sitios web

tres adolescentes sufre acoso escolar.

https://es.unesco.org/news/nuevos—-datosrevelan—-que-mundo-cada-

tres-adolescentes—sufre-acoso-escolar

Es importante mencionar que cuando se maneja numerosa informacion para

desarrollar una investigacion, es conveniente que se tenga la bibliografia siempre a
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mano para poder acceder a la informacién que se necesite, por ello, lo ideal es usar
algun gestor de referencias bibliograficas, herramientas disefiadas para ayudar a crear
bibliografias tanto de manera manual como importandolas de diferentes bases de datos

(Universidad de Almeria, 2024).

Word es una herramienta que nos permite gestionar la bibliografia y citar durante
la edicién de un documento, ademas de seleccionar estilo y formato para generar una
bibliografia final de forma automatica, esto se realiza en la opcidon Referencias donde se
puede elaborar una base de datos introduciendo todas las fuentes empleadas en un
texto, y de acuerdo con Gonzdlez (2019), esta opcion contiene el grupo Citas y
bibliografia donde encontraremos lo siguiente: Continuando con el hipervinculo de

Administrar citas encontrard como emplear las bibliografias.

4.3.1.1 Insertar citas y bibliografia en Word

Para acceder a esta herramienta debes dirigirte a la parte superior de la pantalla,
en la barra de tareas, dentro del apartado de “Referencias”; lo primero que debes saber
es el estilo con el que vas a generar las referencias bibliograficas, que dependera del
formato, ya que, para la elaboraciéon de informes, trabajos y articulos se tiene distintas
normativas, como la APA (predomina en documentos cientificos) o ISO-690 (recursos

electronicos o referencias numéricas) (Godo y Godo, 2022).

A continuacion, siguiendo un enlace, se muestra un ejemplo de cdmo insertar

una cita y agregar referencia bibliografica a un documento.

Para ampliar conocimientos, aqui podemos revisar la normativa APA y para

actualizar nuestro Word, asi mismo encontrara el procedimiento en el siguiente enlace:

Actualizacion de Word con APA 7% EDICION que se encuentra investigado por Association

(2020)
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En el siguiente video se muestra de forma detallada cémo agregar y generar una

referencia bibliografica en Word. A continuacidn, se les invita a escanear el siguiente

cédigo Qr Ei"

Fuente: GCFAprendeLibre z
2
% Actividad 10

A que tipos de fuentes bibliograficas corresponde las siguientes bibliograficas:

Herrera Caceres, C. y Rosillo Pena, M. (2019). Confort y efidendia energética en el diserno

de edificaciones. Universidad del Valle.

Libro Sitios web Revista

Castaneda Naranjo, L. A. y Palacios Neri, ). (2015). Nanotecnologia: fuente de nuevos
paradigmas. Mundo Nano. Revista Interdisciplinaria en Nanociendias y
Nanotecnologia, A12), 45-49.

https://doi.org/10.22201/ceiich.24485691e.2014.12.49710

Libro Sitios web Revista

Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Gencia y la Cultura. (1de

octubre de 2018). Nuevos datos revelan que en el mundo uno de cada tres
adolescentes sufre acoso escolar. https://es.unesco.org/news/nuevos-datos-

revelan-que-mundo-cada-tres-adolescentes-sufre-acoso-escolar

Libro Sitios web Revista
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Cual de las siguientes opciones permite escoger el tipo de fuente bibliografica

E_'?‘ Ehdministrarfuenta
Insertar l_L; Estilo: |.APA V_|
cita~  [1] Bibliografia ~

Citas y bibliografia

Entrega: Adjunte en la actividad 9 estas preguntas con sus respectivas respuestas,

m U4 - Desarrollo de TA4
convierta a PDF el archivo y suba en Moodle , después de

Tad - Actividades Unidad
respuesta a para obtener la calificacion.
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